ZARZADZENIE Nr 59 1 20AT
Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej
z dnia. 4, LA, MO’/ '

w sprawie gospodarowania srodkami transportu w jednostkach
organizacyjnych Stuzby Wieziennej

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie
Wieziennej (Dz. U. Nr 79, poz. 523) zarzadza sie, co nastepuije: '

ROZDZIAL 1 ¢

Postanowienia ogodlne

§1.

1. Zarzadzenie okreSla zasady gospodarowania $rodkami transportu
w jednostkach organizacyjnych Stuzby Wieziennej, zwanych dalej ,jednostkami
organizacyjnymi”.

2. Gospodarowanie $rodkami transportu polega na catoksztalcie dziatan
zwigzanych z wykorzystaniem, eksploatacjg oraz kontrolg pojazdéw w rozumieniu
przepisbw ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. z 2005 r., Nr 108, poz. 908, z p6zn. zm."), zwanej dalej ,ustawg’, jak
rowniez obstuga, przechowywaniem, naprawami, nabywaniem i zbywaniem

pojazdow oraz zaopatrzeniem w materialy pedne, oleje, smary, czesci zamienne
i akcesoria.

§2.

Jednostki organizacyjne uzywajg $rodkéw transportu, zwanych dalej
~pojazdami”, do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych i transportowych.

§ 3.

1. Dyrektor Generalny Stuzby Wieziennej, zwany dalej ,Dyrektorem
Generalnym”, ustala liczbe pojazdéw dla Stuzby Wieziennej, o ktérych mowa w §4.

2. Dyrektor Biura Kwatermistrzowsko - Inwestycyjnego Centralnego Zarzadu
Stuzby Wieziennej, zwany dalej ,Dyrektorem Biura”, odpowiada za podziat liczby
pojazddéw, o ktérej mowa w ust. 1, dla jednostek organizacyjnych.

! Zmiany tekstu Jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 109, poz. 925, Nr 175, poz.
1462, Nr 179, poz. 1486 i Nr 180, poz. 1494 i 1497, 2 2006 r. Nr 17, poz. 141, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 190, poz.
1400, Nr 191, poz. 1410 i Nr 235, poz. 1701, 2007 r. Nr 52, poz. 343, Nr 57, poz. 381, Nr 99, poz. 661, Nr 123, poz.
845 i Nr 176, poz. 1238, 22008 r. Nr 37, poz. 214, Nr 100, poz. 649, Nr 163, poz. 1015, Nr 209, poz. 1320, Nr 220,
poz. 1411 i 1426, Nr 223, poz. 1461 i 1462 i Nr 234, poz. 157311574, 22009 r. Nr 3, poz. 11, Nr 18, poz. 97, Nr 79,
poz. 663, Nr 91, poz. 739, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz. 802 i 803, Nr 98, poz. 817 i Nr 168, poz. 1323 orazz2010 r. Nr
40, poz. 230, Nr 43, poz. 246, Nr 122, poz. 827 i Nr 151, poz. 1013.



§ 4.

1. W jednostkach organizacyjnych uzywane sg nastepujgce rodzaje
pojazdéw:
1) samochody osobowe;
2) samochody do przewozdéw specjalnych: operacyjno-konwojowe, wiezniarki,
sanitarne, autobusy do przewozu skazanych, tymczasowo aresztowanych

i ukaranych, zwanych dalej ,osadzonymi”, oraz grup interwencyjnych
funkcjonariuszy;

3) autobusy;

4) samochody ciezarowe;

5) samochody specjalne;

6) ciggniki rolnicze;

7) motocykle.

2. Pojazdy wymienione w ust.1 pkt 2 oznakowuje sie jako pojazdy

uprzywilejowane w ruchu drogowym, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie warunkéw technicznych

pojazdow oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2003r. Nr 32, poz.
262, z p6zn. zm.?).

§5.

Gospodarowanie pojazdami w jednostkach organizacyjnych nalezy do
wtasciwosci:
1)  Biura Kwatermistrzowsko — Inwestycyjnego w Centralnym Zarzadzie
Stuzby Wieziennej, zwanego dalej ,biurem”;
2) dziatbw kwatermistrzowskich lub wyznaczonego funkcjonariusza -
w pozostatych jednostkach organizacyjnych.

§6.

1. Pojazdem moze kierowac funkcjonariusz zatrudniony na stanowisku
kierowcy, kierownik jednostki organizacyjnej lub funkcjonariusz, ktéry posiada
zezwolenie do kierowania pojazdem, zwany dalej ,kierujagcym”.

2. Zezwolenie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje kierownik jednostki
organizacyjnej z urzedu lub na podstawie wniosku. Wniosek ubiegajacego sie
podlega zaopiniowaniu przez bezposredniego przetozonego. Do wniosku dotacza
sie kserokopie prawa jazdy.

3. Zezwolenie do kierowania pojazdem wydaje sie na czas okreslony
funkcjonariuszowi, ktéry posiada prawo jazdy bez ograniczen, wynikajacych ze
stanu zdrowia (w tym rozumieniu posiadanie w prawie jazdy wpisu o obowigzku
kierowania pojazdem w okularach nie jest ograniczeniem) oraz co najmniej
trzyletnia udokumentowang praktyke w kierowaniu pojazdami.

4. Przy przedtuzaniu terminu waznoéci zezwolenia wydanego na okres roku
kalendarzowego nie wymaga sie ponownego wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.

5. Zezwolenie do kierowania pojazdami, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2,
moze by¢ wydane wytacznie funkcjonariuszowi, a dla pojazdéw wymienionych
w § 4 ust. 1 pkt 3 funkcjonariuszowi lub pracownikowi, ktory posiada wazne
swiadectwo kwalifikacji lub ktory uzyskat zaswiadczenie wydane przez kierownika

2 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 34, poz. 300, Nr 103, poz. 1085 i Nr
169, poz. 1773 oraz z 2007 r. Nr 90, poz. 604 i Nr 192, poz. 1393.



jednostki organizacyjnej o spetnieniu wymagan w zakresie badan lekarskich
kierowcéw, o ktérych mowa w art. 95a ust. 1 ustawy. Nie wydaje sie zezwolen do
kierowania pojazdami, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt. 5.

6. Osoba otrzymujgca zezwolenie do kierowania pojazdem skiada
oSwiadczenie, ze zostala zapoznana i przyjeta do stosowania obowigzujace
w Stuzbie Wieziennej zasady eksploatacji pojazdow.

7. Ewidencje wydanych zezwolen, o ktérych mowa w ust. 2, prowadzi
funkcjonariusz, zwany dalej ,dyspozytorem”.

8. Przepisy ust. 1 - 6, stosuje sie odpowiednio do pracownikéw,
Z zastrzezeniem ust. 5.

§7.

Kierujacym pojazdem, o ktérym mowa w § 4 ust.1 pkt 2, oznakowanym jako
pojazd uprzywilejowany w ruchu drogowym moze byé wytgcznie funkcjonariusz
noszacy umundurowanie, z zastrzezeniem art. 154 ust. 3 ustawy z dnia 9 kwietnia
2010r. o Stuzbie Wieziennej.

§ 8.

1. Pojazdy eksploatuje sie zgodnie z ich przeznaczeniem, z uwzglednieniem
zasad ekonomicznego i racjonalnego wykorzystania miejsc i tadownosci pojazdéw.

2. Wyjazdy pojazdu poza teren dziatania jednostki organizacyjnej moga
odbywac¢ sie za zgodg kierownika jednostki organizacyjnej lub upowaznionego
funkcjonariusza albo pracownika.

§9.

Za zgoda Dyrektora Generalnego pojazd moze byé¢ uzyty do wyjazdu poza
granice Panstwa.

§ 10.

1. Przekazywanie pojazdéow pomiedzy jednostkami organizacyjnymi na
terenie dziatania okregowego inspektoratu Stuzby Wieziennej odbywa sie za zgoda
wiasciwego dyrektora okregowego Stuzby Wigziennej, zwanego dalej ,dyrektorem
okregowym”.

2. Zgode na przekazanie pojazdow pomiedzy okregowymi inspektoratami
Stuzby Wiegziennej, zwanymi dalej ,okregowymi inspektoratami’, wydaje Dyrektor
Biura.

§ 11.

1. Pojazd za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej moze byé
udostepniony do:

1) Zzbiorowego przewozu dzieci funkcjonariuszy, pracownikéw, emerytow
I rencistow Stuzby Wigziennej na kolonie organizowane przez jednostki
organizacyjne Stuzby Wieziennej oraz przewozu dzieci organizowanego podczas
wycieczek na tych koloniach i obozach;
2) obstugi akcji socjalnych lub organizacji wycieczek krajowych dla
funkcjonariuszy, pracownikéw, emerytéw i rencistow Stuzby Wieziennej oraz
cztonkéw ich rodzin;



3) przewozu uczestnikbw wycieczek organizowanych w  szkotach
i przedszkolach, nad ktérymi sprawuje patronat jednostka organizacyjna Stuzby
Wieziennej;

4) przewozu prywatnego.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej moze na pisemny wniosek
funkcjonariusza, pracownika, emeryta lub rencisty Stuzby wieziennej wyrazié zgode
na uzyczenie (nieodptatnie) lub najem pojazdu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, 3
i 4, do przewozo6w prywatnych, na zasadach okreslonych w § 12.

3. Wyrazenie zgody, o ktérej mowa w ust.1 i 2, nastepuje po uzyskaniu opinii
kierownika dziatu  kwatermistrzowskiego, iz nie spowoduje ona zakidcenia
w realizacji zadan transportowych jednostki organizacyjne;.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wyrazi¢ zgode na kierowanie

pojazdem wykorzystywanym do przewozéw prywatnych przez osoby, o ktorych
mowa w § 6 ust.1.

§ 12.

1. W przypadku wykorzystania pojazdu do przewozu prywatnego w zwigzku
ze zdarzeniami losowymi dotyczgcymi funkcjonariusza lub pracownika, takimi jak
w szczegolnosci: pozar, powddz, choroba lub $mieré cztonka najblizszej rodziny,
uzycie pojazdu nastepuje na zasadzie uzyczenia.

2. Wykorzystanie pojazdu do celéw okreslonych w § 11 ust. 1 pkt. 1i 2 jest
nieodptatne.

3. Za wykorzystanie pojazdu do przewozu okreslonego w § 11 ust. 1 pkt 3
pobiera sie optate w wysokosci kosztow zuzytego paliwa liczonych wediug cen
detalicznych.

4. Za wykorzystanie pojazdu do przewozu okreslonego w § 11 ust. 1 pkt 4,
w przypadkach innych niz okreslone w ust. 1, pobiera sie optate za jeden kilometr
przebiegu dla:

1) samochodu osobowego obliczong wedtug stawek okreslonych w przepisach
ogoinych dotyczacych uzywania prywatnych samochodéw osobowych do celdw
stuzbowych;

2) autobusu i samochodu ciezarowego obliczong wedtug stawki uwzgledniajacej
aktualng cene stosowanego w pojezdzie paliwa i oleju silnikowego,
zatwierdzonej przez kierownika jednostki organizacyjnej.

5. W przypadku najmu pojazdu zawiera sie umowe pisemna.

§13.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej moze zorganizowaé dowdz
funkcjonariuszy i pracownikéw do miejsca petnienia stuzby (pracy) i z powrotem.

2. Za przewdz, o ktérym mowa w ust. 1, pobiera sie optate w wysokosci 50%
ceny biletu miesiecznego, obowigzujacej w komunikacji samochodowej na danym
terenie.

§ 14.

1. Dyrektor Generalny moze wyrazi¢c zgode na wykorzystanie autobusu
W celu zorganizowania wycieczek zagranicznych dla funkcjonariuszy,
pracownikéw, emerytéw i rencistow Stuzby Wieziennej oraz cztonkéw ich rodzin.

2. W przypadkach okreslonych w ust.1, pobiera sie optaty w wysokosci
kosztéw poniesionych z tytutu: podrozy stuzbowej kierowcy, wymagane w ruchu



miedzynarodowym ubezpieczenia pojazdu i przewozonych oséb oraz zakupione
poza granicami kraju paliwo.

§ 15.

1. Wystawienie rachunku za uzywanie pojazdu do przewozu prywatnego
nastepuje w ciggu siedmiu dni od daty wykorzystania pojazdu.

2. Wptywy uzyskane z optat, o ktérych mowaw § 12 ust. 314, § 13 oraz § 14
podlegajq rozliczeniu zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

§ 16.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wyrazi¢ zgode na wykorzystanie
samochodu prywatnego, bedacego witasnoscig (wspdtwtasnoscia) funkcjonariusza
(pracownika) w celu realizacji pilnych zadan stuzbowych.

2. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ wydana tylko w przypadku
optacenia przez wilasciciela pojazdu petnego zakresu ubezpieczenia
obowigzkowego odpowiedzialnosci cywilnej (OC) oraz nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (NW).

3. Funkcjonariusze i pracownicy, ktérych pojazdy prywatne nie zostaly objete
dobrowolnym ubezpieczeniem Auto - Casco, dotaczajg oSwiadczenie, ze nie bedag
wnosi¢ roszczen do jednostki organizacyjnej w przypadku uszkodzenia pojazdu
prywatnego w czasie wykorzystywania go do celéw stuzbowych.

§17.

Przyznanie limitu przebiegu kilometréw dla samochodu prywatnego
wykorzystywanego do celow stuzbowych oraz okreslenie stawek finansowych za

wykonany przebieg nastepuje zgodnie z przepisami, o ktérych mowa w §12 ust. 4
pkt 1.

ROZDZIAL 2
Szczegotowe zasady uzywania pojazdow
§ 18.

1. Pojazd wraz z wyposazeniem przekazuje sie kierujgcemu, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 7 maja 1999r. o odpowiedzialnosci majatkowej
funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Celnej, Biura Ochrony Rzadu,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Wieziennej, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby
Wywiadu Wojskowego i Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. U. z 1999r.
Nr 53, poz. 548 z pozn. zm.”) oraz wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych.

2. Kierujgcy obowigzany jest utrzymywaé pojazd w nalezytym stanie
technicznym, dbaé o estetyczny wyglad i czysto$¢ pojazdu oraz odpowiada za
wyposazenie pojazdu i terminowe wykonywanie obstug.

*) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U.z 2001 r. Nr 27, poz. 298, 2 2002 r. Nr 74, poz. 676 oraz z
2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711.



§ 19.

1. W celu rejestracji wykonanych zadan transportowych, rozliczenia zuzytego
paliwa, olejéw oraz opisu innych okoliczno$ci wynikajacych z eksploatacji pojazdu
prowadzi si¢ ksigzke eksploatacji pojazdu, ktorej wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Ksigzke eksploatacji pojazdu wystawia sie na okres miesigca
kalendarzowego. W razie wyczerpania miejsca na wpisy, dodatkowo wydaje sie
wktadke do ksigzki eksploatacji pojazdu.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w wust. 2, wystawia, ewidencjonuje
i przechowuje dyspozytor. Po wystawieniu sg one drukami $cistego zarachowania.

4. Za prawidtowos$c¢ i rzetelno$¢ dokonywanych wpisow odpowiada kierujacy
pojazdem. Zlecajacy wyjazd lub dysponujacy pojazdem potwierdza podpisem
wykonanie zadania transportowego oraz zgodno$é¢ dokonanych wpisow
dotyczgcych trasy i czasu jazdy, wykonanego przebiegu kilometréw, ilosci
przewozonych oséb lub rodzaju tadunku. Trase jazdy okresla sie szczegotowo.

5. Dyspozytor na biezaco dokonuje kontroli i weryfikacji wpisow w ksigzce
eksploatacji pojazdu.

§ 20.

1. Jednostki organizacyjne ubezpieczajg eksploatowane pojazdy w zakresie
obowigzkowego ubezpieczenia OC oraz ubezpieczenia NW.

2. W zakresie Auto-Casco ubezpiecza sie¢ nowe pojazdy w okresie pierwszych
trzech lat eksploatacji oraz pojazdy, ktdre kierowane sg przez funkcjonariuszy
(pracownikéw) nie zatrudnionych na stanowisku kierowcy.

3. O ubezpieczeniu pojazdéw w zakresie Auto-Casco po okresie, o ktérym
mowa w ust. 2, decyduje kierownik jednostki organizacyjne;.

§ 21.

1. Wyjazd pojazdu przewozacego dzieci i miodziez, poprzedza sie
dodatkowym przegladem stanu technicznego na terenie jednostki organizacyjnej.
Wyniki przegladu odnotowuje sie w ksigzce eksploatacji pojazdu.

2. Pojazd, o ktérym mowa w ust.1, oznakowuje sie zgodnie z art. 57 ust. 1
ustawy.

§ 22.

1. Pojazdy oraz ich dokumenty zabezpiecza sie przed mozliwoscig
samowolnego wykorzystania.

2. Pojazdy przechowuje si¢ w garazach, wydzielonych boksach garazowych
lub na wyznaczonych stanowiskach postojowych.

3. Zatfad i porzadek w miejscu przechowywania pojazdu odpowiada kierowca
i dyspozytor.



§ 23.

1. W jednostce organizacyjnej wyznacza sie pojazd, ktéry po godzinach
pracy administracji i w dni ustawowo wolne od pracy moze byé wykorzystany do
wykonania pilnych zadan stuzbowych.

2. Pojazd powinien by¢ zatankowany w ilo¢ paliwa umozliwiajaca wykonanie
przebiegu minimum 300 kilometrow, a dokumenty, klucze oraz ksigzke
eksploatacji pojazdu przekazuje sie oficerowi dyzurnemu lub dowédcy zmiany.

§ 24.

1. Opuszczenie pojazdu przez kierujgcego moze nastgpié po uprzednim
zabezpieczeniu i zamknieciu samochodu (w szczegélnoéci wtgczeniu autoalarmu,
zamknigciu blokad) oraz zabraniu dokumentéw dotyczacych pojazdu.

2. Pojazd w godzinach od 22-ej do 6-ej moze by¢ pozostawiony wytacznie na
terenie jednostki organizacyjnej lub na parkingu strzezonym. Dopuszcza sie
pozostawienie pojazdu na zewnatrz jednostki organizacyjnej w zasiegu obserwacji
posterunku, po uprzednim uzgodnieniu tego z oficerem dyzurnym lub dowodcy
zmiany.

3. W razie braku mozliwosci przechowywania pojazdu zgodnie z zasadami,

o ktorych mowa w ust.2, pojazd nalezy zabezpieczyé ze szczegding starannoscia,
stosujgc mozliwe dostepne $rodki.

§ 25.

1. W razie uczestniczenia pojazdu w wypadku drogowym, kierujacy pojazdem
postepuje zgodnie z wymogami ustawy oraz niezwtocznie zawiadamia kierownika
jednostki organizacyjnej lub dowédce zmiany.

2. Usterki i awarie techniczne lub uszkodzenie pojazdu, kierujacy odnotowuje
w ksigzce eksploatacji pojazdu i zgtasza dyspozytorowi.

§ 26.

1. W jednostkach organizacyjnych prowadzi sie ewidencje pojazdéw oraz
kosztow zwigzanych z ich eksploatacjg.

2. W prowadzonej ewidencji oraz korespondencji pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi dotyczacej pojazddéw nalezy podawaé: marke i typ, numer
rejestracyjny oraz rok produkcji pojazdu.

§ 27.

1. Pojazd uznaje si¢ za sprawny technicznie jezeli istnieje mozliwosé
natychmiastowego wykorzystania go do zadan transportowych.

2. Sprawnos¢ techniczng pojazdu, o ktérej mowa w ust.1, okresla wskaznik
gotowosci technicznej. Wskaznik gotowosci technicznej okresla sie przez stosunek
liczby dni sprawno$ci technicznej pojazdu do liczby dni inwentarzowych.

3. Okregowy inspektorat oprocz ewidencji, o ktérej mowa w §26 ust.1,
prowadzi rowniez ewidencie pojazdéw znajdujacych sie na wyposazeniu
podiegtych jednostek organizacyjnych oraz wykaz sprawnosci technicznej
pojazdéw, o ktérych mowa w § 4 ust.1 pkt 2i 3.



4. Okregowy inspektorat koordynuje przewozy funkcjonariuszy i osadzonych
pomigdzy jednostkami organizacyjnymi w razie wystgpienia wydarzen
nadzwyczajnych w podlegtych jednostkach organizacyjnych.

§ 28.

1. Biuro prowadzi ewidencje:

1) iloSciowa pojazdéw jednostek organizacyjnych;

2) pojazdow wymienionych w § 4 ust.1 pkt 1, wiezniarek o pojemnosci
przewozowej powyzej 10 osadzonych oraz autobuséw (zawierajacg dane, o ktdrych
mowa w § 26 ust. 2) z uwzglednieniem ich sprawnosci technicznej.

2. Okregowe inspektoraty przesytajg do Biura informacje o braku sprawnosci
technicznej pojazdéw wymienionych w ust. 1 pkt 2 przez okres dtuzszy niz trzy dni
oraz o zmianach w dyslokacji pojazdéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.

§ 29.

1. W celu utrzymania sprawnosci technicznej pojazdéw wykonuje sie
nastepujace obstugi techniczne:
1) codzienng (OC);
2) okresowg;
3) w okresie docierania (OTD).
2. Szczegétowy zakres czynnosci wykonywanych w pojezdzie podczas

poszczegllnych rodzajéw obstug okresla producent lub dostawca pojazdu
w technicznej instrukcji obstugi.

§ 30.

1. Obstuga codzienna (OC) polega na sprawdzeniu stanu technicznego
pojazdu ze szczegdlnym uwzglednieniem uktadéw i podzespotéw majacych wptyw
na bezpieczenstwo jazdy.

2. W ramach obstugi codziennej przeprowadza sie réwniez czynnosci
zapewniajace czysto$¢ i estetyczny wyglad pojazdu.

3. Obstuge codzienng wykonuje kierujacy przed rozpoczeciem i po

zakonczeniu eksploatacji pojazdu w danym dniu i potwierdza jej wykonanie
w ksigzce eksploatacji pojazdu.

§ 31.

1. Okresowej obstugi technicznej pojazdéw dokonuje sie w pojezdzie po
okreslonym przebiegu kilometréw lub po uptywie terminu miedzyobstugowego oraz
przed okresem sezonu letniego i zimowego.

2. Wyréznia sie nastepujace obstugi okresowe:
1) techniczng nr 1 (OT 1);

2) techniczng nr 2 (OT 2);

3) sezonowsg;

a) letnig (OL),

b) zimowag (0Z).

3. Za sezon zimowy uwaza sie okres od dnia 1 listopada do dnia 31 marca
danego roku kalendarzowego.



§ 32.

Obstuge techniczng w okresie docierania (OTD) wykonuje sie w pojazdach
nowych lub po naprawie gtéwne;j.

§ 33.

1. Dyspozytor w oparciu o dane techniczne pojazdu sporzadza roczny
harmonogram obstug technicznych pojazdéw. W harmonogramie uwzglednia sie
réowniez terminy przeprowadzenia badan technicznych pojazdéw warunkujacych
dopuszczenie ich do ruchu drogowego.

2. Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza:

1) w Centralnym Zarzadzie Stuzby Wieziennej - Dyrektor Biura;
2) w pozostatych jednostkach organizacyjnych - kierownik jednostki
organizacyjnej.

3. Za terminowgq realizacje harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 1, oraz
dotrzymanie terminéw przeprowadzenia badan technicznych dopuszczajacych
pojazd do ruchu drogowego odpowiadajg dyspozytor i kierowca uzytkujacy pojazd.

§ 34.

Naprawy pojazdéw wykonywane sg we wiasnym zakresie przez osoby
posiadajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe lub zlecane wyspecjalizowanym
stacjom obstugi samochodéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2010r. Nr 113, poz. 759).

§ 35.

1. Jednostki organizacyjne prowadza ewidencie wykonanych obstug
technicznych i napraw pojazdéw, z uwzglednieniem szczegétowego zakresu
wykonanych czynno$ci, terminu ich realizacji oraz poniesionych kosztéw.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ustala wielko$¢ zaplecza technicznego
oraz rodzaje wykonywanych w nim obstug i napraw pojazdéw.

3. Dyrektor okregowy moze organizowa¢ w podlegtych mu jednostkach
organizacyjnych wydzielone stanowiska obstugowo-naprawcze, w ktérych
wykonywane beda obstugi i naprawy pojazdéw eksploatowanych w ramach
okregowego inspektoratu.

4. Jednostki organizacyjne moga prowadzi¢ stacje paliw ptynnych. Zasady
funkcjonowania staciji paliw ptynnych regulujg odrebne przepisy.

§ 36.

W pojazdach stosuje sie paliwa i oleje zgodnie z zaleceniami producenta
pojazdu.

§ 37.

W eksploatacji pojazdéw stosuje sie normy zuzycia paliw, zwane dalej
,normami”. Ustala si¢ normy podstawowe, ktore stanowig zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.



§ 38.

Normy podstawowe ulegajg zwiekszeniom wynikajgcym z :

1) eksploatacji pojazdu w warunkach ruchu miejskiego -do 10%
2) eksploatacji pojazdu w okresie docierania silnika - 05%;
3) uzywania pojazdu jako uprzywilejowanego w ruchu drogowym - 05%;

4) uzywania pojazdu z napedem na o$ przednig i tylng jednocze$nie - o 15%;
S) przy wykorzystywaniu ciagnika rolniczego do transportu na drogach

gruntowych - do 20%;
6) przy wykonywaniu ciggnikiem rolniczym prac polowych lub z uzyciem innego
osprzetu - do 35%;
7) eksploatacji pojazdu samowytadowczego - do 20%.
§ 39.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej ustala normy zuzycia paliwa
w okreslonych warunkach eksploatacji dla kazdego pojazdu w zaokragleniu do 0,1
litra jako normy uzytkowe lub normy wyjatkowe. Warunki pomiarowe przy ustalaniu
normy uzytkowej okresla zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Normy uzytkowe lub wyjatkowe stanowig podstawe do obliczenia
normatywnego zuzycia paliw w pojazdach.

§ 40.

1. Norme uzytkowg lub wyjatkowa ustala sie na podstawie badania zuzycia
paliwa, ktére przeprowadza komisja powotana przez kierownika jednostki
organizacyjnej. W sktad komisji wchodzi funkcjonariusz (pracownik) jednostki
majacy odpowiednie kwalifikacje zawodowe.

2. W sktad komisji, o ktérej mowa w ust.1, moze byé powotany funkcjonariusz
z innej jednostki organizacyjnej.

3. Podczas ustalania uzytkowej lub wyjatkowej normy zuzycia paliwa
pojazdem kieruje kierowca, ktéry nie odpowiada za jego codzienng eksploatacje.

4. Z przebiegu ustalenia uzytkowej lub wyjatkowej normy zuzycia paliwa
komisja sporzadza protokoét i przedstawia do akceptacji kierownikowi jednostki
organizacyjnej.

5. Norma uzytkowa nie moze by¢ wyzsza od normy podstawowe;.

§ 41.

1. Norme wyjatkowg mozna ustali¢ w przypadku:
1) koniecznosci uzywania pojazdu na krétkich odcinkach drogi nie
przekraczajgcych 1000 m miedzy kolejnymi punktami zatrzymania pojazdu;
2) koniecznosci ciagtego uzywania nizszych biegdéw w czasie jazdy po drogach
grzaskich, gruntowych, btotnistych albo po drogach gérskich o stromych
wzniesieniach przekraczajgcych 5 %.

2. Norma wyjgtkowa moze byé wyzsza w granicach do 40% niz norma

podstawowa, a dla samochodéw samowytadowczych Wyzsza w granicach do 60%.



§ 42.

Jednostka organizacyjna moze stosowac¢ normy uzytkowe lub wyjatkowe
ustalone w tej samej jednostce dla pojazdu tego samego typu i eksploatowanego

w zblizonych warunkach drogowych. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik
jednostki organizacyjne;j.

§ 43.

Kontrolne badanie zuzycia paliwa moze byé przeprowadzone w celu
weryfikacji normy uzytkowej lub na wniosek kierujacego pojazdem, w ktérym
wystgpito ponadnormatywne zuzycie paliwa w dwoch kolejnych okresach
rozliczeniowych.

§ 44.

Jezeli pojazd ciagnie przyczepe, to na kazdg tone dopuszczalnego ciezaru
catkowitego przyczepy mozna stosowaé dodatek do normy uzytkowej w granicach
do 4,5% dla pojazdu z silnikiem o zaptonie iskrowym i w granicach do 2,5% dla

pojazdu =z silnikiem o zaptonie samoczynnym, w zaleznosci od stopnia
wykorzystania fadownosci przyczepy.

§ 45.

1. W razie zwigkszonego zuzycia paliwa w okresie zimowym, kierownik
jednostki  organizacyjnej, w zaleznosci od wystepujacych  warunkow
atmosferycznych, moze na wniosek dyspozytora uznaé przekroczenie normy
uzytkowej lub wyjatkowej za usprawiedliwione, w granicach do 10% tej normy.

2. Wystepowanie warunkéw atmosferycznych powodujacych zwiekszone
zuzycie paliwa kierujacy pojazdem odnotowuje w ksigzce eksploatacji pojazdu.

3. Adnotacje, o ktorych mowa w ust. 2, dokonywane sg dla kazdego
realizowanego wyjazdu indywidualnie w kolumnie ,Uwagi”.

§ 46.

W razie wykonywania okreslonej pracy przewozowej lub innych zadan
wynikajacych z potrzeb stuzby w warunkach powodujacych zuzycie paliwa

przekraczajgce norme uzytkowg lub wyjatkowa, kierownik jednostki moze takie
zuzycie paliwa uzna¢ za usprawiedliwione.

§ 47.

1. W razie zamontowania w pojezdzie dodatkowo innego urzadzenia
zuzywajacego paliwo, norme uzytkowg dla tego urzadzenia ustala sie komisyjnie
wedtug rzeczywistego zuzycia paliwa podczas godzinnej pracy tego urzadzenia
w warunkach normalnej eksploatacji. Norme uzytkowg zatwierdza na wniosek
komisji kierownik jednostki organizacyjnej.

2. Norma uzytkowa zuzycia paliwa przez urzadzenie dodatkowe nie moze
by¢ wyZzsza niz okreslona w instrukcji fabrycznej urzadzenia.

3. W ksigzce eksploatacji pojazdu prowadzi sie na biezaco ewidencje ilosci
godzin pracy urzadzenia dodatkowego.



§ 48.

1. Catkowite dopuszczalne zuzycie oleju silnikowego, potrzebnego do
biezacego uzupetniania eksploatacyjnego ubytku, jak réwniez na okresowe
wymiany oleju nie moze przekraczac objetosciowo:

1) 1,5% zuzytego paliwa dla silnikow o zaptonie iskrowym,;

2) 2% zuzytego paliwa dla silnikéw o zaptonie samoczynnym.

2. Rozliczenie zuzycia oleju silnikowego prowadzi sie w cyklach kwartalnych,
w celu okreslenia stanu technicznego silnika pojazdu, natomiast rozliczenie
normatywne na koniec roku kalendarzowego.

§ 49.

Pojazd przekraczajacy normatywne zuzycie oleju silnikowego powinien by¢
wycofany z eksploatacji i przywrécony do stanu technicznego zapewniajacego
zuzycie oleju w ustalonych granicach.

§ 50.

1. Dokonanie zakupu paliw i olejow kierujacy pojazdem odnotowuje
w ksigzce eksploatacji pojazdu.

2. Dyspozytor rozlicza kierujgcego pojazdem z pobranego paliwa raz
w miesigcu. Rozliczenia przeprowadza sie dokonujgc uzupetnienia zbiornika paliwa
pojazdu do petnego (po zrealizowaniu zadan transportowych) w ostatnim dniu
okresu rozliczeniowego, przy wykorzystaniu naczynia pomiarowego lub
dotankowania w stacji paliw, i porownania zuzycia rzeczywistego paliwa w okresie
rozliczeniowym ze zuzyciem normatywnym wynikajagcym z zastosowania normy
uzytkowej lub wyjatkowej pojazdu.

3. Zuzycie rzeczywiste paliwa oblicza sie nastepujaco:

1) do iloéci paliwa w zbiorniku pojazdu na poczatku okresu rozliczeniowego

dodaje sie ilo$¢ paliwa zakupionego w okresie rozliczeniowym;

2) od uzyskanej sumy odejmuje sie ilo§¢ paliwa, ktéra pozostaje w zbiorniku

pojazdu na koniec okresu rozliczeniowego — otrzymana warto$¢ stanowi

rzeczywiste zuzycie paliwa.

4. Zuzycie normatywne paliwa oblicza sie przez pomnozenie przebiegu
kilometréow wykonanego przez pojazd w okresie rozliczeniowym i wartosci normy
uzytkowej lub wyjatkowe;.

5. Przy dotankowaniu zbiornika paliwa pojazdu, o ktérym mowa w ust. 2, za
przebieg kilometrow przyjmowany na koniec okresu rozliczeniowego przyjmuje
si¢ wskazanie licznika przebiegu kilometrow pojazdu po jego dotankowaniu.
Rozliczenia zuzycia paliw ptynnych dokonuje sie z doktadno$cig do 1 litra.

6. W rozliczeniu miesiecznym zuzycia paliw uwzglednia sie rowniez paliwo
zuzyte przez urzadzenie dodatkowe.

§ 51.
1. W razie gdy ilo$¢ rzeczywistego zuzycia paliwa przez pojazd jest wieksza

od zuzycia wynikajacego z normy uzytkowej lub wyjatkowej, to rdéznica stanowi
ponadnormatywne zuzycie paliwa.



2. w przypadku stwierdzenia w rozliczeniu miesiecznym
ponadnormatywnego zuzycia paliwa, stosuje sie przepisy ustawy, o ktérej mowa w
§ 18.

3. W razie wykazania ponadnormatywnego zuzycia oleju silnikowego ust. 2

stosuje sie¢ odpowiednio, przyjmujac do obliczen cene detaliczng 1 litra oleju
silnikowego stosowanego w pojezdzie.

§ 52.

W razie gdy ilo§¢ zuzycia paliwa przez pojazd wynikajaca z normy uzytkowe;
lub wyjatkowej jest wieksza od rzeczywistego zuzycia paliwa w pojezdzie, to
roznica stanowi oszczedno$¢ zuzycia paliwa.

§ 53.

Z rozliczenia miesiecznego zuzycia paliw w pojazdach dyspozytor w ciggu
szesSciu dni od daty rozliczenia sporzadza protokét, ktéry podlega zatwierdzeniu
przez kierownika jednostki organizacyjne;j.

§ 54.

1. Dyspozytor prowadzi ewidencje przebiegu kilometréow opon kazdego
pojazdu.

2. W ewidencji, o ktérej mowa w ust.1, dokonuje sie wpiséw zawierajgcych
dane identyfikujgce opone, date oraz wskazanie licznika przebiegu kilometréw
pojazdu przy kazdorazowym zatozeniu lub zdjeciu opony z pojazdu. Ewidencja
dotyczy kompletu ogumienia eksploatowanego w pojezdzie tacznie z opong na kole
zapasowym.

3. Przebieg danej opony okresla sie jako réznice wskazan licznika przebiegu
kilometrow lub motogodzin pracy pojazdu w chwili zakonczenia i rozpoczecia
eksploatacji opony na kole jezdnym pojazdu.

4. Oceny, czy opona nadaje sie do dalszej eksploatacji - zgodnie
z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu, dokonuje komisja powotana przez
kierownika jednostki organizacyjnej na wniosek kierujacego pojazdem lub
dyspozytora.

5. Z ustalen komisji sporzadza sie protokdt, ktdrego wnioski zatwierdza
kierownik jednostki organizacyijne;j.

6. Opona nie nadajaca sie do dalszej eksploatacji podlega wybrakowaniu.
§ 55.

1. Zaopatrzenie jednostek organizacyjnych w pojazdy prowadzone jest przez
Centralny Zarzad Stuzby Wieziennej, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Jednostka organizacyjna moze dokonaé zakupu pojazdu samodzielnie po
uzyskaniu zgody Dyrektora Generalnego.

3. Zakupione pojazdy przekazywane sg do jednostek organizacyjnych na
podstawie rozdzielnika zatwierdzonego przez Dyrektora Generalnego.

4. Zakupy pojazdéw na potrzeby gospodarstw pomocniczych moga by¢
dokonywane rowniez bezposrednio przez powotujacg jednostke organizacyjna,

z czesci zysku gospodarstwa przeznaczonej na inwestycje. Przepis ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.



§ 56.

Zaopatrzenie pojazdédw w  materialy pedne, oleje, smary, piyny
eksploatacyjne, czesci zamienne i inne akcesoria, jak réwniez w niezbedne
wyposazenie warsztatowe, jednostki organizacyjne prowadzg we wiasnym
zakresie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2010r. Nr 113, poz. 759).

§ 57.

1. Ocene stanu technicznego pojazdéw, okreslenie stopnia ich procentowego
zuzycia oraz ustalenia ceny sprzedazy przeprowadza komisja powotana przez
kierownika jednostki organizacyjnej; § 40 ust.1 stosuje sie odpowiednio.

2. Do oceny stanu technicznego pojazdéw dyrektor okregowy moze powotaé
komisje, ktéra dziata¢ bedzie na terenie podlegtych jednostek organizacyjnych.

3. Z dokonanych ustalen komisja sporzadza protokét, ktory zatwierdza
kierownik jednostki organizacyjnej.

4. Ocena stanu technicznego pojazdu moze by¢é dokonana przez
uprawnionego rzeczoznawce techniki motoryzacyjnej.

§ 58.

1. Pojazd, ktérego stopien zuzycia eksploatacyjnego przekracza 75%,
a dalsza naprawa jest ekonomicznie nieuzasadniona, mozna uzna¢ za zbedny
i zgtosic¢ do sprzedazy.

2. Pojazd mozna uzna¢ za zbedny, jezeli ze wzgledu na niski stopien
wykorzystania jego uzytkowanie jest ekonomicznie nieuzasadnione.

§ 59.

Jednostki organizacyjne podlegte dyrektorowi okregowemu prowadzg
korespondencje z Centralnym Zarzadem Stuzby Wieziennej w innych sprawach,

dotyczacych gospodarowania pojazdami, za posrednictwem okregowego
inspektoratu.

§ 60.

1. Zgode na sprzedaz, darowizne lub likwidacje pojazdu z podiegtych
jednostek organizacyjnych, o ktérym mowa w § 58 ust.1, wydaje odpowiedni
dyrektor okregowy Stuzby Wieziennej. Komendant COSSW w Kaliszu, komendant
ODK SW w Popowie oraz komendant OSSW w Kulach podejmujg takie decyzje
w stosunku do pojazdéw z podlegtych im osrodkow.

2. Zgode na sprzedaz, darowizne lub likwidacje pojazdu, o ktérym mowa
w § 58 ust. 2, z jednostek podiegtych, wydajg osoby wymienione w ust.1, po
uzyskaniu opinii Dyrektora Biura. Do wniosku o wydanie opinii nalezy zatgczyé
ocene, o ktérej mowa w § 57.

3. Przy sprzedazy, darowiznie lub likwidacji pojazdu stosuje sie przepisy
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w ktéry wyposazone
sq jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).



4. O sprzedazy, darowiznie lub likwidacji pojazdu powiadamia sie Dyrektora
Biura poprzez przestanie kopii protokotu likwidacji srodka trwatego (LT).

§ 61.

1. llos¢ rowerdw, koni taborowych oraz sprzetu taborowego ustalajg w miare
wystepujgcych potrzeb kierownicy jednostek organizacyjnych.

2. Zaopatrzenie jednostek w rowery, konie taborowe oraz sprzet taborowy
jednostki organizacyjne prowadza we wtasnym zakresie.

§ 62.

1. Zywienie koni taborowych odbywa sie w oparciu o normy okreslone
w odrebnych przepisach.
2. Wycofanie z ewidencji jednostki organizacyjnej konia taborowego

nastgpuje na podstawie decyzji kierownika jednostki organizacyjnej lub orzeczenia
lekarza weterynarii.

§ 63.

Kontrole i nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem gospodarowania
srodkami transportu w jednostkach organizacyjnych sprawuje:

1) w Centralnym Zarzadzie Stuzby Wieziennej i jednostkach podiegtych -

Dyrektor Generalny, za posrednictwem Dyrektora Biura;

2) w okregowym inspektoracie i jednostkach podiegtych - dyrektor okregowy;

3) w pozostatych jednostkach organizacyjnych - kierownik jednostki
organizacyjnej.

§ 64.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzywania od
13 sierpnia 2010 roku.

ptk Kajetan Dubiel



