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Zarzadzenie nr A / /2013
Dyrektora Generalnego Stuzby Wigziennej
z dnia L’;f/ czerwca 2013 r.
w sprawie realizacji projektu predefiniowanego Nr 220/2013
pn. ,Utworzenie i wdrozenie systeméw teleinformatycznych stuzacych podniesieniu
poziomu zarzadzania jednostkami penitencjarnymi”

finansowanego ze srodkow Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wieziennej
(Dz. U. Nr 79, poz. 523 z pézn. zm."), w zwigzku z tresciaq umowy zawartej w dniu 6 grudnia 2012 r.
pomigdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego, a Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych
w sprawie dofinansowania Programu ,Wsparcie Stuzby Wieziennej, w tym sankcji pozawieziennych”
(wraz z zatgcznikami: | - Decyzig NMSZ w sprawie Programu, zawierajaca Plan finansowy
oraz |l - Regutami operacyjnymi) oraz porozumieniem z dnia 8 stycznia 2013 r. zawartym pomiedzy
Ministrem Rozwoju Regionalnego, a Centralnym Zarzadem Stuzby Wigziennej w sprawie realizaji
Programu pn. ,Wsparcie Stuzby Wigziennej, w tym sankcji pozawigziennych” w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014, zarzadza sig, co nastepuie:

§1.
Definicje

Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja;

1) Beneficjent - Biuro Informatyki i tacznosci w Centralnym Zarzadzie Stuzby Wieziennej;

2) BMF - Biuro Mechanizméw Finansowych odpowiedzialne za zarzadzanie Mechanizmami
Finansowymi na poziomie operacyjnym, w tym za kontakty z Krajowym Punktem Kontaktowym:

3) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni wolnych od pracy w rozumieniu
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28,
z pdzn. zm.2);

') Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz. 578, z 2011 r. Nr 112, poz. 654
i Nr291, poz. 1707, 2 2012 r. poz. 664 i poz. 951 oraz z 2013 r. poz. 444,

2) Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogoszone w Dz. U. z 1960 r. Nr 51, poz. 297, z 1989 r. Nr 29, poz. 154, z 1990 i. Nr 28,
poz. 159 i poz. 160 oraz z 2010 r. Nr 224, poz. 1459. =
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(o)

dofinansowanie - kwote dofinansowania przekazang przez Operatora Programu na realizacje
Projektu;

Jednostka SW - jednostka organizacyjna Stuzby Wigziennej realizujaca Projek;

KPK - Krajowy Punkt Kontaktowy, kiérego funkcje peini Minister Rozwoju Regionalnego;

NMSZ - Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych:

Operator Programu - Zespét ds. Funduszy Europejskich w Biurze Penitencjarmnym Centralnego
Zarzadu Stuzby Wieziennej, ktéry realizuje zadania na rzecz i w imieniu Dyrektora Generalnego
Stuzby Wigziennej bedacego szefem Operatora Programu. Czg$¢ zadan Operatora Programu
moze byc realizowana przez inne komérki organizacyjne CZSW oraz okregowe inspektoraty Stuzby
Wieziennej;

Panstwo-Darczyfica - Krélestwo Norwegii reprezentowane przez Norweskie Ministerstwo Spraw

Zagranicznych lub Biuro Mechanizméw Finansowych w Brukseli:

10) Porozumienie w sprawie Programu - Porozumienie z dnia 8 stycznia 2013 r. pomigdzy Ministrem

Rozwoju Regionalnego, a Centralnym Zarzadem Stuzby Wieziennej w sprawie realizacji Programu
pn. ,Wsparcie Stuzby Wieziennej, w tym sankgji pozawigziennych” w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014;

11) Projekt — projekt 220/2013 pod nazwa ,Utworzenie i wdrozenie systeméw teleinformatycznych

stuzacych podniesieniu poziomu zarzadzania jednostkami penitencjarnymi”;

12) Program — Program pn. ,Wsparcie Stuzby Wieziennej w tym sankcji pozawieziennych’;

13) Umowa w sprawie Programu - umowe w sprawie Programu zawarta w dniu 6 grudnia 2012 .

pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego, a Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych
w sprawie dofinansowania Programu ,Wsparcie Stuzby Wigziennej, w tym sankgji
pozawigziennych” (wraz z zatacznikami: | - Decyzjg NMSZ w sprawie Programu, zawierajacq Plan
finansowy oraz Il - Regutami operacyjnymi);

14) Wniosek aplikacyjny dla Projektu — zaakceptowany wniosek Beneficjenta o sumie kontrolne;:

1.

3f72c1dabf6516ca87afe7468dc8Hb99 z dnia 16 kwietnia 2013 r.

§2.
Przedmiot zarzadzenia
Zarzadzenie reguluje zagadnienia zwigzane z realizacjg Projektu w zakresie warunkéw wsparcia,
sprawozdawczosci, kontroli i audytu oraz w zakresie zarzadzania Projektem, w tym zarzadzania
finansowego.
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2. Gtownym celem projektu jest zwigkszenie kompetencji kadry Stuzby Wieziennej poprzez
stworzenie mozliwoSci uczestnictwa w réznych formach doskonalenia zawodowego,
ukierunkowanego na podniesienie umiejetnosci  stuzacych prawidtowemu  wykonywaniu
obowigzkow stuzbowych z  wykorzystaniem zintegrowanego systemu informatycznego

wspomagajacego zarzadzaniem kadrg i ptacami w jednostkach organizacyjnych Stuzby
Wieziennej.

§3.
Ramy prawne
1. Beneficjent oraz Jednostki SW realizujg Projekt zgodnie z nastepujacymi dokumentami:

1) Memorandum of Understanding wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2009-2014 pomiedzy Krolestwem Norwegii, a Rzeczpospolita Polska, podpisanym
w dniu 10 czerwca 2011 r.;

2) Regulacjami w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2009-2014, przyjetymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych zgodnie z art. 8.8
umowy zawartej w dniu 11 lutego 2011 r. pomiedzy Krélestwem Norwegii, a Unig Europejskg
w sprawie Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014., wraz z zatacznikami,
zwanymi dalej ,Regulacjami’;

3) Umowa w sprawie Programu;

4) Porozumieniem w sprawie Programu;

5) Wytycznymi  Ministra  Rozwoju  Regionalnego w  zakresie udzielania zaméwien,
do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.3)), w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014;

6) Wytycznymi w zakresie zasad realizacji Programu wydanymi przez KPK oraz Operatora
Programu w zwigzku z wdrazaniem Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014
wydanymi w trakcie realizacji Projektu;

7) Wnioskiem aplikacyjnym dla Projektu.

2. Zmiany dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przekazywane w formie pisemnej przez

Operatora Programu do Beneficjenta oraz przez Beneficienta do Jednostek SW, w terminie do 3 dni

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228, z 2011 .
Nr5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 484, Nr 234, poz. 1386 i Nr 240, poz. 1429 oraz z 2012 r. poz. 769, poz. 951, poz. 1101,
poz. 1271 i poz. 1529.
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od ich otrzymania. Niezachowanie formy pisemnej zwalnia Beneficjenta oraz Jednostki SW

z obowigzku ich stosowania.

§4.
Warunki finansowe

Srodki publiczne na finansowanie Projektu s zapewnione w ramach budzetu $rodkéw europejskich

w zakresie finansowania przez Darczyfice oraz w ramach budzetu panstwa w zakresie krajowego

wspoffinansowania, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Operator Programu na podstawie Wniosku aplikacyjnego dla Projektu zatwierdza do realizacji

Projekt udzielajgc dofinansowania w 1{gcznej kwocie ‘ nieprzekraczajacej 16 132 518,57

PLN (stownie: szesnascie miliondw sto trzydziesci dwa tysigce pigéset osiemnascie ziotych

i piecdziesiat siedem groszy), w tym:

1) ptatnosci ze Srodkéw europejskich w kwocie nie przekraczajacej: 13 712 640,78 PLN (stownie:
trzynascie milionow siedemset dwanascie tysiecy szeséset czterdziesci ztotych i siedemdziesiat
osiem groszy),

2) wspdtfinansowanie z budzetu panstwa w kwocie nie przekraczajacej: 2 419 877,79 PLN
(stownie: dwa miliony czterysta dziewietnascie tysiecy osiemset siedemdziesigt siedem zfotych
| siedemdziesiagt dziewig¢ groszy).

Operator Programu, dziatajac na podstawie delegacii okreslonej w § 2 pkt 3 lit. b rozporzadzenia

Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci

oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej

Polskiej (t. . Dz. U. z 2013 r., poz. 289) upowaznia kierownikéw Jednostek SW posiadajacych

dostep do portalu komunikacyjnego ,BGK-ZLECENIA” do wystawiania zlecern ptatnosci

dotyczacych realizowanego Projektu. '

Zakres upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 3, obejmuje réwniez wystawianie zlecen ptatnosci

przez dyrektoréw okregowych dla jednostek podlegtych nieposiadajacych dostepu do portalu ,BGK-

ZLECENIA”.

Jednostki SW posiadajg zatozony w Narodowym Banku Polskim nieoprocentowany rachunek

pomocniczy do obstugi Srodkéw europejskich.

Jednostki SW dokonujg wydatkowania $rodkéw w ramach Projektu przestrzegajac nastepujacych

Proporc;ji:

Y
norway
grants



10.
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12.

13.

14.

1) 85% wydatku kwalifikowanego zatwierdzonego do wyptaty na kazdym dowodzie ksiegowym
jest ponoszone w ramach budzetu $rodkéw europejskich;

2) 15% wydatku kwalifikowanego zatwierdzonego do wypfaty na kazdym dowodzie ksiegowym
jest ponoszone w ramach budzetu panstwa.

Koszty posrednie w Projekcie nie wystepuja.

Zatozenia Projekiu nie zaktadajg wygenerowania nadzwyczajnego zysku oraz wystapienia

przychodow zwigzanych z realizacjg Projektu. Jednakze w przypadku wystapienia nadzwyczajnego

zysku lub przychodéw zwigzanych z realizacjg Projektu, Beneficjent informuje o tym fakcie

Operatora Programu. Operator Programu, KPK lub Komitet Mechanizmu Finansowego EOG moze

wowczas odpowiednio zmieni¢ kwote dofinansowania.

Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z Wnioskiem aplikacyjnym dla Projektu tak, aby osiggniete

rezultaty i cel Projekiu przedkfadaty si¢ odpowiednio na wyniki i rezultaty Programu.

Beneficient oraz Jednostki SW zapewniajg ptynno$¢ finansowg Projektu i pokrywajg wszelkie

wydatki zwigzane z realizacjg Projektu.

Jednostki SW pokrywajg ze $rodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowane w ramach

Projektu.

W przypadku zwigkszenia kosztéw realizacji Projektu, wynikajacych w szczegdlnosci

z niedoszacowania kosztow realizacji Projektu, Jednostki SW pokrywajg je ze $rodkow wiasnych.

Jednostki SW dokonujg wydatkéw w ramach Projektu zgodnie z zasadq efektywnego zarzadzania

finansami tj. w sposcb racjonalny i efektywny.

Finansowe raporty okresowe dla Projektu Beneficjent przedktada do Operatora Programu w formie

elektronicznej i papierowej zgodnie z ponizszym harmonogramem:

1) najpdzniej do 20 maja - obejmujace wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym
1 stycznia - 30 kwietnia wraz z prognoza wydatkéw na okres 1 wrze$nia - 31 grudnia;

2) najpozniej do 20 wrzesnia - obejmujace wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym
1 maja - 31 sierpnia wraz z prognozg wydatkéw na okres 1 stycznia - 30 kwietnia kolejnego
roku sprawozdawczego;

3) najpdzniej do 20 stycznia - obejmujace wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym
1 wrzesnia - 31 grudnia wraz z prognoza wydatkéw na okres 1 maja - 31 sierpnia kolejnego
roku sprawozdawczego.

15. W razie wystapienia btedéw w raportach, o ktérych mowa w ust. 14, Beneficjent przekazuje

do Operatora Programu, w terminie 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania uwag, poprawiony

raport badz wskazane zataczniki w wersji elektronicznej i papierowej w celu ostatecznej akceptacii.
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§5.
Warunki przyznania dofinansowania na rzecz Projektu

Dofinansowanie zostaje przyznane Beneficjentowi pod warunkiem zapewnienia przez Beneficjenta

oraz Jednostki SW trwafosci Projektu przez okres co najmniej 5 lat od zatwierdzenia przez

Darczyncow raportu koncowego dla Programu.

Beneficjent przedstawia w finansowych raportach okresowych, raportach rocznych oraz w raporcie

konicowym dla Projektu informacje na temat postepdw w realizacji Projektu, w tym osigganych

rezultatow i produktéw.

. Wszelkie pozostate lub niewykorzystane materiaty w ramach Projektu zostang ponownie

wykorzystane, poddane recyklingowi, beda przetrzymywane lub sktadowane w sposéb bezpieczny

dla Srodowiska.

. Jednostki SW majg prawo do stosowania wyjatku od ogdlnej zasady zawartej w art. 7.3.1. (c)

Regulacji odnoszacej sie do sprzetu, jednakze w przypadku zakupu w ramach Projektu sprzetu

stosujg ponizsze zasady:

1) beda wiascicielem sprzetu przez okres co najmniej 5 lat od momentu zakonczenia Projektu
oraz bedg uzytkowaC przedmiotowy sprzet na rzecz realizacji ogélinych celéw Projektu przez
ten sam okres;

2) ubezpieczg sprzet, na wypadek pozaru, kradziezy i innych nieprzewidzianych wypadkéw
zaréwno podczas realizacji Projektu jak i przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia Projektu;

3) ustanowig oddzielng pule $rodkéw na utrzymanie sprzetu, ktdrego dotyczy wyjatek,
przez minimalny okres 5 lat od dnia zakoriczenia Projektu.

. Jednostki SW zwolnione sq z obowigzkéw okreslonych w ust. 4 dla zakupéw sprzetu, kiérego

wartos¢ w dniu przyjecia do uzywania nie przekracza kwoty 3 500,00 zt.

. Jednostki SW sporzadzaja wykaz sprzetu zakupionego w ramach Projektu, o ktérym mowa w ust. 4,

jak rowniez odrebny wykaz sprzetu, o ktérym mowa w ust. 5.

Beneficjent odpowiada za to, ze wszystkie przediozone przez niego dokumenty, udzielone

informacje oraz zlozone o$wiadczenia, ktdre przekazat Operatorowi Programu przed wydaniem

niniejszego zarzadzenia, w tym takze we Wniosku aplikacyjnym dla Projektu, sgaktualnie
obowigzujace.

. Jednostki SW nie moga korzysta¢ z innych $rodkéw publicznych w celu pokrycia kosztow

kwalifikowanych ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu objetego dofinansowaniem (zakaz

podwajnego finansowania).
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§ 6.

Szczegolne obowiazki Beneficjenta i Jednostek SW
Realizacja Projektu przez Beneficjenta oraz Jednostki SW powinna przyczynié si¢ do osiggania
ogolnych celow Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 oraz rezultatow i celu
Programu.
Beneficient oraz Jednostki SW realizujg Projekt zgodnie z zasadami gospodarnosci, wydajnosci
i efektywnosci.
Wydatkowanie $rodkow w ramach realizacji Projektu nastepuje w sposob zapewniajacy
ich optymalne wykorzystanie zgodne z najlepszymi praktykami gospodarczymi oraz umozliwiajacy
petng i uczciwg konkurencije miedzy potencjalnymi wykonawcami.
Beneficjent przedstawia wydatki poniesione w ramach Projektu do rozliczenia po uprzedniej
weryfikacji pod katem ich faktycznego poniesienia oraz zgodnosci z dokumentami wymienionymi
w§ 3ust. 1.
Beneficjent oraz Jednostki SW podejmujq stosowne dziatania majace na celu posiadanie w planie
finansowym Srodkow niezbednych do terminowe; realizacji zatozen rzeczowych Projektu.
Beneficient odpowiada za jako$¢ wdrazanego Projektu oraz weryfikowanie postepow Projektu
W osigganiu oczekiwanych rezultatéw, miedzy innymi poprzez przeglady lub weryfikacje Projektu
w miejscu realizacii.
Beneficjent oraz Jednostki SW zapewniajg wykorzystanie pomocy finansowej wytacznie na cele
Projektu oraz wykorzystanie wszystkich aktywéw zakupionych w rémach Projektu wytacznie na cele
projektowe.
Jednostki SW prowadza odrebny system rachunkowy Ilub odpowiedni kod rachunkowy
dla wszystkich transakcji zwigzanych z Projektem z zastrzezeniem krajowych przepisow
rachunkowych, tak, aby byta mozliwos¢ petnej identyfikacji wszelkich dokonywanych czynnosci,
w tym operacji bankowych.
Beneficjent oraz Jednostki SW zapewniajg dostepnos¢ dokumentéw zwigzanych z realizacjg
Projektu, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 8.8 Regulaciji.
Beneficient przygotowuje i przekazuje do Operatora Programu corocznie w terminach
do dnia 20 stycznia, 20 kwietnia, 20 sierpnia oraz 10 listopada prognozy dotyczace planowanych
pfatnosci w ramach Programu w okresie do konca biezacego roku kalendarzowego
oraz w kolejnych latach realizacji Projektu.
Beneficjent oraz Jednostki SW odpowiadaja za dochowanie nalezytej staranno$ci przy wdrazaniu
Projektu.
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13.

14.

15

16.

05

18.

19
20.

Beneficient oraz Jednostki SW podejmujg wszelkie niezbedne i stosowne dziatania w celu
zapobiegania, wykrywania i eliminowania wszelkich przypadkéw nieprawidtowosci oraz szybkiego
i skutecznego ich badania, a takze prawidtowego raportowania i eliminowania, wigcznie
z odpowiednimi korektami finansowymi.

W trakcie realizacji Projektu Beneficjent oraz Jednostki SW przestrzegajg wszystkich odpowiednich
przepisOw prawa krajowego i unijnego, w tym miedzy innymi przepisdéw dotyczacych $rodowiska,
zamowien publicznych i pomocy publicznej.

Beneficjent odpowiada za promocje Projektu zgodnie z Planem Promocji Projektu stanowigcym
integralng cze$¢ Wniosku aplikacyjnego dla Projektu, Wymogami dotyczacymi Informacji i Promocii
stanowigcymi zafgcznik do Regulacji, a takze na wniosek Operatora Programu do udzielania
wsparcia i brania udziatu w wydarzeniach promocyjno-informacyjnych organizowanych w ramach
Programu.

Beneficient oraz Jednostki SW udostepniajg lub przekazujq wszelkie dokumenty i informacje
dotyczace realizacji Projektu na wniosek Operatora Programu, KPK lub Instytucji Audytu.
Beneficjent oraz Jednostki SW przechowuijg catos¢ dokumentaciji zwigzanej z realizacjg Projekiu,
w okresie realizacji Projektu i przez okres 5 lat od przyjecia przez Darczyncéw raportu koncowego
dla Programu.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielonej w zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjent
oraz Jednostki SW przechowujg 10 lat od zakonczenia realizacji Projektu, w przypadkach
okreslonych w § 16.

Beneficjent niezwiocznie informuje Operatora Programu o przeszkodach przy realizacji Projektu,
w szczegdlnosci mogacych mie¢ wptyw na opdznienie w jego realizacji badz brak mozliwosci
realizacji przyjetych zatozen.

Beneficjent oraz Jednostki SW niepobierajg zadnych wptat ani optat od adresatéw Projektu.
Beneficjent oraz Jednostki SW ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg Projektu.

§7.

Kwalifikowalno$¢ wydatkow

. Za wydatki kwalifikowalne mogg by¢ uznane wydatki poniesione na rzecz Projekiu

od dnia 3 czerwca 2013 r. do dnia zakonczenia realizacji Projektu, jednak nie pdzniej niz do dnia
30 kwietnia 2016 r.
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Do wdrazania Projektu majg zastosowanie szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw

okreslone w rozdziale 7 Regulacji.

Za wydatki kwalifikowalne uznaje sie w szczegdlnosci wydatki, ktore:

1) sg niezbedne do prawidiowe] realizacji Projektu i sg zgodne z dokumentami,
0 ktorych mowa w § 3 ust.1 niniejszego zarzadzenia;

2) zostaly faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw:

3) zostaly prawidtowo udokumentowane;

4) nie sg finansowane z innych $rodkéw pomocowych, unijnych lub krajowych zgodnie z zasada
braku podwajnego finansowania;

5) sgzgodne z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego.

§8.
System ptatnosci
. Jednostki SW otrzymujg $rodki finansowe na realizacie Projektu w ramach planu finansowego
budzetu panstwa oraz planu finansowego budzetu $rodkéw europejskich.
Srodki finansowe na realizacie Projektu w ramach planu finansowego budzetu panstwa Jednostki
SW gromadza na rachunku biezacym wydatkéw budzetowych.
Srodki finansowe na realizacje Projektu w ramach planu finansowego budzetu S$rodkéw
europejskich sg gromadzone na rachunku Ministra Finanséw prowadzonym przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.
Ptatnosci w ramach budzetu $rodkéw europejskich sg dokonywane poprzez realizacje zlecen
ptatnosci w ramach portalu komunikacyjnego ,BGK-ZLECENIA”.

§9.
Sprawozdawczos$¢
Beneficjent sporzadza raporty roczne oraz raport koncowy z realizacji Projektu.
Raporty roczne oraz raport koricowy z realizacji Projektu Beneficient przesyta w formie
elektronicznej i papierowej do Operatora Programu:
1) w przypadku raportu rocznego — przygotowany w jezyku polskim, w terminie do dnia
10 stycznia kazdego roku dla okresu sprawozdawczego pokrywajacego sie z poprzednim
rokiem kalendarzowym;
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2) w przypadku raportu koncowego z realizacji Projektu — przygotowany w jezyku polskim
w terminie do 15-go dnia 2-go miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym zakonczono
realizacje Projektu.

. W razie wystapienia btedow w raportach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, Beneficjent przekazuje

do Operatora Programu, w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania uwag, poprawiony

raport badz wskazane zatgczniki w wersji elektronicznej i papierowej w celu ostatecznej akceptacii.

. W razie wystgpienia btedow w raportach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, Beneficjent przekazuje

do Operatora Programu, w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania uwag, poprawiony raport

badz wskazane zataczniki w wersji elektronicznej i papierowej w celu ostatecznej akceptacii.

. Operator Programu niezwtocznie informuje Beneficjenta o akceptacji raportéw, o ktérych mowa

w ust. 2.

. Operator Programu moze poprawia¢ raporty roczne oraz raport koricowy dla Projektu

w zakresie oczywistych omytek o charakterze pisarskim lub rachunkowym, o czym informuje
pisemnie Beneficjenta.

§ 10.
Kontrola i audyt

Beneficjent oraz Jednostki SW podlegaja kontroli i audytowi w zakresie realizacji Projektu:

1) przez Operatora Programu, KPK, KMF lub jednostke upowazniong do dziatania w ich imieniu -
w przypadku kontroli;

2) przez Instytucje Audytu, ktérej funkcje petni Minister Finanséw lub inng upowazniong instytucje
krajowg oraz KMF lub jednostke upowazniong do dziatania w jego imieniu, a takze Komisje
Audytoréw EFTA i Operatora Programu - w przypadku audytu.

. Kontrole i audyt przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu realizacji Projektu.

Beneficient oraz Jednostki SW wskazujg w umowach, zawieranych pisemnie z podmiotami

zaangazowanymi do realizacji Projektu, regulacje umozliwiajace realizacje czynnosci kontrolnych,

0 ktorych mowa w ust. 1.

. Kontrole i audyt mogg by¢ przeprowadzane przez okres 5 lat od przyjecia przez Panstwo-

Darczynce raportu koncowego dla Programu.

. Beneficjent oraz Jednostki SW umozliwiajg podmiotom, o ktdrych mowa w ust. 1, peiny

i niezaktocony dostep do wszelkich informaciji, dokumentéw, miejsc i obiektéw publicznych lub

prywatnych, zwigzanych z realizacjg Projektu. Dostep taki podlega ograniczeniom wynikajacym

z obowigzujacych przepisdw prawa krajowego.
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Podczas kontroli i audytu Beneficient oraz Jednostki SW zapewniajg obecno$¢ oséb wiasciwych
do udzielania informacji i wyjasnien na temat zagadnien zwigzanych z realizacjg Projektu.

. Czynnosci kontrolne dokonywane przez Operatora Programu przeprowadzane bedg zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. Nr 185
poz. 1092) oraz odrebnymi uregulowaniami wydanymi przez Dyrektora Generalnego Stuzby
Wieziennej w sprawie dokonywania kontroli.

. Gzynnosci kontrolne dokonywane przez inne podmioty niz Operator Programu, realizowane beda

W sposob okreslony w przepisach odrebnych.

§11.

Zmiany w Projekcie

. Zmiany we Wniosku aplikacyjnym dla Projektu, ktére nie majg wptywu na wyniki, rezultaty lub cele

Projektu, moga zosta¢ dokonane w formie przesunigé w ramach pozycji budzetowych

zatwierdzonego Wniosku aplikacyjnego dla Projektu bez koniecznosci uzyskiwania zgody

Operatora Programu, o ile ich skutek finansowy ogranicza sie do:

1) przesunie¢ niepowodujacych w efekcie zwiekszenia w wysokosci wyzszej niz 10% warto$ci
srodkow alokowanych na dany modut/zadanie/kategorie wydatkéw, na ktéry przesuwane
sq $rodki oraz

2) przesunie¢ w budzecie szczegétowym Projektu, ktére nie powodujg zwiekszenia
w wysokoSci wyzszej niz 20 % $rodkow finansowych ujetych w poszczegdlnych pozycjach
budzetu szczegdtowego.

Beneficjent uwzglednia zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, przy aktualizacji Wniosku aplikacyjnego

dla Projektu, przygotowanego w zwigzku z wprowadzeniem zmian w Projekcie, powodujacych

koniecznos¢ przedstawienia aktualizacji Wniosku aplikacyjnego dla Projektu wraz z zatgcznikami.

Przesunigcia, o kiérych mowa w ust. 1, nie moga zwieksza¢ wydatkéw wskazanych w Artykule

7.3.1 (a, ¢, d) Regulacji w odniesieniu do kwot przyznanych na realizacje przedmiotowych dziatan

w ramach konkretnego zadania. Zmiany dokonane w budzecie Projektu nie mogg powodowaé

zwiekszenia kosztow zarzadzania Projektem oraz kosztdw posrednich.

. Wszelkie odstgpstwa od zatozen ujetych we Wniosku aplikacyjnym dla Projektu wykraczajace poza

zakres okreslony w ust 1 — 3 traktowane sg, jako zmiany w Projekcie wymagajace uzyskania

pisemnej zgody Operatora Programu. Poniesienie wydatkéw przed zatwierdzeniem zmian przez

Operatora Programu dokonywane jest na wiasne ryzyko Beneficjenta.

. Wydatki poniesione z naruszeniem postanowien ust. 1 - 4 nie sg kwalifikowalne.
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6. W przypadku dokonania zmian Projektu skutkujacych konieczno$ciq zmiany Wniosku
aplikacyjnego dla Projektu, Beneficjent dokonuje odpowiednich zmian we wniosku i przesyta
go niezwtocznie do Operatora Programu wraz ze szczegdtowym uzasadnieniem.

7. W przypadku wystapienia watpliwosci, czy dana zmiana Wniosku aplikacyjnego dla Projektu
wymaga zatwierdzenia, Beneficient moze wystapi¢ o wyrazenie opinii w tym zakresie do Operatora
Programu.

8. Operator Programu moze zada¢ zmiany Wniosku aplikacyjnego dla Projektu. W takim przypadku
Beneficjent przedktada Operatorowi Programu zmieniony Wniosek aplikacyjny dla Projektu w ciggu

10 dni roboczych po otrzymaniu informacji w tym zakresie.

§12.
Zawieszenie ptatnosci
Zasady zawieszania ptatnosci okre$lajg odrebne przepisy wydane przez Panstwo-Darczynce, wytyczne

ustalone przez KPK a takze uregulowania okre$lone przez Operatora Programu.

§13.
Korekty finansowe

Jezeli na podstawie raportéw finansowych lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie
stwierdzone, ze Srodki na finansowanie Projektu sg przez Jednostki SW:
1) wykorzystywane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystywane z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.4));
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- stosuje sie przepisy odrebne.

4) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020,
Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 291, poz. 1707 i Nr 240,
poz. 1429 oraz z 2012 . poz. 1456, poz. 1530 i poz. 1548.
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§ 14.
Odsetki
Jednostki SW posiadajg nieoprocentowany rachunek bankowy przeznaczony do obstugi srodkéw
europejskich.
Beneficjent przedkfada Operatorowi Programu w formie pisemnej raporty o nie wystapieniu,
w trakcie realizacji Projektu, odsetek bankowych, wedtug wzoru ustalonego przez Panstwo-

Darczynce i w terminach wskazanych w § 4 ust. 14.

§ 15.
Zamowienia publiczne

Zamowienia publiczne w ramach realizacji Projektu Jednostki SW realizujg zgodnie z przepisami
wspolnotowymi oraz krajowymi, w tym przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych oraz zgodnie z artykutem 7.16 Regulacii.

Do zamowien publicznych w ramach Projektu stosuje sie Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie udzielania zaméwien, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych, w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014.

Dokumenty dotyczace zaméwien publicznych w drodze ustawy sg przechowywane

przez Jednostki SW, co najmniej przez 5 lat od przyjecia przez Panstwo-Darczynce Raportu
koricowego dla Programu.

§ 16.
Pomoc publiczna
. Zgodnie z Wnioskiem aplikacyjnym dla Projektu nie przewiduje sie mozliwosci udzielania pomocy
publicznej w ramach Projektu.
. W przypadku wystapienia w trakcie realizacji Projektu okolicznosci wskazujacych, ze realizowane
dziafania mogg mie¢ charakter pomocy publicznej, Beneficient niezwtocznie i w formie pisemne;
informuje Operatora Programu o wystapieniu tego rodzaju zdarzen.
Realizacja dziatari projektowych, o ktérych mowa w ust. 2, zostaje wstrzymana do czasu zajecia
stanowiska przez Operatora Programu.
. W przypadku uznania dopuszczalnoSci wystgpienia pomocy publicznej w ramach Projektu,

Beneficjent przestrzega na kazdym etapie realizacji Projektu przepiséw krajowych i wspdlnotowych
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w zakresie pomocy publicznej, w szczegdlnosci dotyczacych obowigzkéw Beneficjenta, jako

podmiotu udzielajgcego pomocy, w tym badania poziomdw i intensywnosci pomocy publiczne;.

§17.
Zakonczenie realizacji Projektu

Projekt ulega zakonczeniu po uptywie terminu wskazanego we Wniosku aplikacyjnym dla Projektu.

Niniejsze zarzadzenie moze zosta¢ uchylone przed uptywem okresu realizacji Projektu w trybie

natychmiastowym w szczegdlnosci, gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czeéci srodki na finansowanie Projektu na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z zarzadzeniem;

2) Beneficjent ztozy sfatszowane, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach zarzadzenia;

3) Beneficient ze swej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu
lub realizuje go w sposdb niezgodny z zarzadzeniem.

Niniejsze zarzadzenie moze zosta¢c uchylone przed uptywem okresu realizacji Projektu

w szczegolnosci, gdy:

1) Beneficjent nie realizuje Projektu zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu;

no

Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn od niego zaleznych;

w

)

) Beneficjent odméwit poddania sie czynno$ciom kontrolnym;

4) Beneficient w ustalonym przez Operatora Programu terminie nie doprowadzi do usuniecia

stwierdzonych nieprawidtowosci; :

5) Beneficient nie przedkiada w terminie raportéw, bez uprzedniego poinformowania wraz
z uzasadnieniem o wystapieniu opdznien;

6) Beneficient nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stosuije sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent nie wykonuje pozostatych obowigzkéw okreslonych w zarzadzeniu,

- po uptywie 1 miesigca od daty wydania zarzadzenia o jego uchyleniu.

Beneficjent moze wystapic do Operatora Programu z uzasadnionym wnioskiem o zakoriczenie

realizacji Projektu przed uptywem okresu jego realizacji. Uzasadnienie winno wskazywaé

na obiektywne i niepodwazalne okolicznosci uniemozliwiajace realizacje Projektu lub celowosé

albo zasadno$¢ jego realizacii.
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§18.
Informacja i promocja
1. Beneficjent realizuje zadania promocyjno-informacyjne zwigzane z realizacjg Projektu w sposdb
okreslony we Wniosku aplikacyjnym dla Projektu i zgodnie z Regulacjami.
2. Jednostki SW dokonujg wydatkdw zwigzanych z informacjg i promocjg po uprzednim uzyskaniu

pisemnej zgody Beneficjenta.

§19.
Przepisy koncowe

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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