
ZARZADZENTE NR 7 t2011
DYREKTORA GENERALNEGO SLUZBY WTEZTENNEJ 6 q

z dnia,ti( stycznia 2011 r.

w sprawie przeprowadzania postqpowah sprawdzajqcych wobec funkcjonar iuszy
i  pracownik6w oraz kandydat6w do siu2by lub pracy w Slu2bie Wigziennej

Na pods tawie  ar t  11  us t .  1  pk t  11  ius t  2  us tawy z  dn ia  9  kwie tn ia  2010 r
o Sluzbie Wieziennej (Dz. U Nr 79, poz 523, Nr 182, poz 1228 i  Nr 238, poz. 1578)
w zwiqzku z arL 23 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacjr
niejawnych (Dz U. Nr 182, poz 1228) zarzqdza siq, co nastgpuje.

s  1 .
1.  Zarza .dze" ie  okres ta  podzra l  zaaan w zah.esre  przeprowaozanra  pos tgpowan

sprawdza.JEcych wobec funkclonariuszy i  pracownikow oraz osob ubiegajqcych
s iq  o  p rzy lgc ie  do  s luzby  luo  oracy  w S l lzoy  Wiezrenne j  a  \v  szczego ' -osc i  t ryb
wydawania polecei oraz wnioskowania o przeprowadzenie postepowania
JPr  dvvu .dJqusgu .

2. l lekroi w zarza.dzeniu jest mowa o

'1 
) ustawie - rozumje sig przez to ustawQ z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronre

informacji  niejawnych;

2 )  i e d n o s t c e  o t o 2 n t , / 2 (  . 7  i -  F d n . a r l  F  ^ ( n a . t  2 a ., , v - , , . - * -y lne l  Tozur t  e  se  D.ze-  . . :  _ . r_ .  . ,_ -y ) ra
S luzby  Wiqz ienne j  wymien iona.  w ar t .  8  us t  1  us tawy z  dn ia  9  kwie tn ia  2010 r
o Siuzbie Wtgzien ne,,

3) Centralnym Zarzqdzte - rozumie sie przez to Centralny Za(zad Slu2by
Wipzie n n ej;

4) okrqgowym inspektoracie - rozumre sie przez to okrQgowy inspektorat Sluzby
Wigzie n nej,

5) Dyrektorze Generalnym - rozumre ste przez to Dyrektora Generalnego S.luzby
Wigzie n nej;

6) pe' lnomocniku ochrony rozumie sie przez to pelnomocnika do spraw ochrony
informacji  niejawnych w jednostce organizacyj nej

t
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1 .

s 2 .
Pelnomocnik ochrony w jednostce organizacyjnej prze7owadza zwykle
postQpowanie sprawdzajqce wobec funkcjonariuszy i  pracownik6w oraz osob
ubiegajqcych siq o przyjqcie do sluzby lub pracy w tej jednostce - na pisemne
polecenie wlasciwego kierownika jednostki organizacyjnej.

Czynno6ci, o ktorych mowa w art.  25 ust. 1 pkt 2 ustawy, wykonuje wylAcznie
petnomocnik ochrony w Centralnym ZarzEdzie w ramach prowadzonych
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ptzez siebie postQpowan sprawdzajqcych Iub na pisemny wniosek
pe+nomocnik6w ochrony w jednostkach orga n izacyjnych.

3. W toku sprawdzenia okre5lonego w ust. 2, pelnomocnik ochrony w Centralnym
Zarzqdzie ma prawo przeprowadzic rozmowg, o ktorej mowa w art.  25 ust. 3
ustawy, w celu usuniqcia niescisloSci lub sprzecznoSci zawartych w uzyskanych
informacjach.

s 3 .
Pelnomocnik ochrony w Centralnym Zarzqdzie przeprowadza poszerzone
postgpowanaa sprawdzajqce wobec funkcjonariuszy i  pracownikow oraz osob
ubiegajqcych siq o przyjgcie do stuzby lub pracy w StuZbie Wigziennej, z wyjqtkiem:

1) osoby zajmujqcej oraz przewidzianel na stanowisko Dyrektora Generalnego;

2) osob zalmujqcych oraz osob przewidzianych na stanowiska pelnomocnikow
ochrony i  ich zastqpcow.

2 .

1 .

s 4 .
Pelnomocnik ochrony w Centralnym Zarzqdzie przeprowadza poszerzone
postQpowanae sprawdzalqce wobec fu nkcjona r iu szy i  pracownikow oraz osob
ubiegajqcych siq o przyjqcie do stuzby lub pracy w jednostkach organizacyjnych
na wniosek zloZony w trybie. o ktorym rnowa w art.  23 ust. 2 pkt 1 ustawy,
z zastrzezeniem ust. 2

Na podstawie pisemnego polecenia Dyrektora Generalnego petnomocnik ochron,
w Centralnym Zarzqdzie przeprowadza poszerzone postqpowanie sprawdzajqce
wobec funkcjonariuszy i  pracownikow oraz kandydatow do sluzby lub prac,
w Centralnvm Zarzadzie.

s 5 .
W przypadkach podlegania wylqczeniu od udzialu w postQpowaniu sprawdzajqcynr,
na podstawie aft 24 $ 1 pkt 1 - 6 i  $ 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -  Kodeks
postgpowania adm inistracyjnego (Dz. tJ. z 2000 r Nr 98. poz. 1071, z po2n. zm.l)),
w zwiqzku z art. 3 ustawy:

'1) pelnomocnika ochrony w zakladzie karnym, areszcie Sledczym, osrodku szkoienra
Slu2by Wiqziennej lub oSrodku doskonalenta kadr Sluzby Wigziennej -
postgpowanie sprawdzajqce przeprowadza pelnomocnik ochrony we wla5ciwym
okrggowym inspektoracie, z zaslrze2eniem pkt 2,

2) pelnomocnika ochrony w okrqgowym inspektoracie, Centralnym O6rodku
Szkolenia Slu2by Wigziennej w Kaliszu, o5rodku szkolenia Slu2by Wigziennej
w Kulach lub oSrodku doskonalenra kadr Slr rThv \A/ieziennsj

1)Zmiany tekstu jednolitego wlmienronej ustawy zostaty ogioszone w Dz.L).zzoo1r. Nr49, poz seg z zoe2
r  Nr  1 '13,  poz 984,  Nr  153 poz 1271rNr 169,  poz.  13A7,  z2OA3 r .  Nr  130,  poz 1188 iNr  170,  poz 1660
z 2004 r. Nr 162. paz. 1692 z 2005 r Nr 64, poz 565 Nr 78, poz 682 i Nr 181, poz 1524. z 2OO8 |
N r 2 2 9 , p o z  1 5 3 9 .  z  2 0 0 9  r  N r  1 9 5 ,  p o z  1 5 0 1  r N r 2 1 6 ,  p o z .  1 6 7 6  o e z  z  2 0 1 0  r .  N r 4 0 ,  p o z . 2 3 0  i N r  1 8 2
poz.  1228.
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w Popowie - postgpowanie sprawdzajqce przeprowadza pelnomocnik ochrony
w Centralnym Zarzqdzie,

pelnomocnika ochrony w Centralnym Zarzqdzie - postQpowanie sprawdzajqce
przeprowadza wyznaczony przez Dyrektora Generalnego pelnomocnik ochrony
w okrQgowym inspektoracie.

s 6 .
Osoba zajmujqca stanowisko zwtqzane z dostqpem do informacji  niejawnych
wypelnia ankietg bezpieczenstwa osobowego w terminte, o ktorym mowa
w art.  32 ust. 1 ustawy. Wype.lnionq i  podpisanq ankietq przekazuje sie do organu
uprawnronego do wydania polecenia lub wystqpienia z wnioskiem
o przeprowadzenie postgpowania sprawdzajqcego.

W przypadku wszczgcia postgpowania w zwiqzhu z przeniesienrem na
stanowisko zwiqzane z dostgpem do nformacli  nielawnych o wyzszel klauzul i
ta lnoSc i ,  funkc . lonar iusz  lub  pracownik  p rzewidz  any  na  to  s tanowisko
nrezwlocznie wypelnia ankietq bezpieczenstwa osobovrego Przeprs ust 1 zdanie
d  rug  ie  s tosu je  s iq  odpowiedn io .

W przypadku nie wyrazenia zgody na przeprolvadzen e postepo\,vania
sprawdzalEcego. osoby o ktorych mowa w ust '1 2 sl. , ladaJa. osinrradczenre
w tym przedmtocie i  nie wypeinialq ankiety bezpteczenstwa osoborvego

s 7 .
Wydan ie  po lecen ia  lub  wys tap ien te  z  wn iosk iem o  przeprowadzen ie
pos tQpowanra  sprawdza lacego wobec funkc lonar  usza pracorvn ika  lub
kandydata  do  s luzoy  ub  p 'acy  v ,  S luzb .e  V/ rezre^ne1 nas lepLJe s losov i^ re  do
s tanowiska  a lbo  rodza j r ,  p rac  z leconycn k lo 'e  z \ . , i ,aza1e sa  z  dos teper . t  do
in fo rmac j i  n ie jawnych o  k lauzu l i  ta lnoSc i  . ,poufne  lub  v ryzsze;

2 .  Do po lecen ia  lub  wn iosku o  przepro , ,vadzen16 pos tepo\van,a  sp  awdza jacego
dolEcza siq wypeintona. ankrete bezpreczenstwa osobowego

s 8 .
CzynnoSci sprawdzaj4ce wobec funkcjonariuszy i  pracownikow lub kandydatow do
slu2by lub pracy w Slu2bie Wiqziennej pelnomocnicy ochrony rcal izujE osobiScie tub
przy pomocy pronu ochrony informacji  nielawnych o ktorym mowa w ad. 15 ust. 2
ustawy.

1

s s .
Pelnomocnik ochrony w Centralnym Zarzqdzie moze zwrocic siq, w ramach
prowadzonych postgpowan sprawdzajqcych, z pisemnymi wnioskami do
kierownik6w jednostek organizacyjnych o udzielenie niezbpdnej pomocy,
w szczegolnoSci o wykonanie czynnoSci okre6lonych w art.  26 ust. 1 pkt '1 i  2
oraz ust. 5 ustawy.

Kierownicy . jednostek organizacyjnych, niezwlocznie po otrzymaniu wniosku
okreSlonego w ust. 1, sq obowiqzani przeprowadzic czynno5ci, ktorych wniosek

3

2 .
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dotyczy, i  udziel ic pisemnej odpowiedzi Zadania te real izujq osobiScie lub przy
pomocy funkcjonariuszy pion6w ochrony informacji  niejawnych.

s  10 .

Traci moc zarzqdzenie Nr 51/2010 Dyrektora Generalnego Slu2by Wigziennej
z dnia 13 sierpnia 2010 r. w sprawie przeprowadzania postQpowan sprawdzajqcych
w stosunku do funkcjonariuszy i  pracownikow oraz kandydatow do sluzby lub pracy
r a r  S l r  rTh ie  \A / i oz i anna i

s  1 1 .

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

ERALNY
N N E J

Wodarski


