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P
D¥REKTORA GENERALNEGO SLUZBY WIEZIENNEJ
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b6 ~ cania ZAOZ 4

o)

w sprawie tworzenia i organizacji oddzialéw penitencjarnych w zakladach karnych i
aresztach $ledczych

Na podstawie art. 11 ust 1 pkt 11 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wigzienne;j
(Dz. U.Nr 79, poz. 523, z p6zn. zm.") ustala sie, co nastgpuje:

§ 1. Uzyte w instrukeji okreslenia oznaczaja:

1) dyrektor — dyrektora zaktadu karnego lub aresztu $ledczego;

) jednostka — zaklad karny lub areszt sledczy;

3) komorka organizacyjna -- oddzial penitencjamy, dziat, zespdt lub samodzielne stanowisko;

4) oddzial penitencjarny — wydzielona czeé¢ zakladu karnego, aresztu sledczego, oddziatu
zewnetrznego, z wyodrebniona. zadaniowo dobrang kadra. realizujaca oddzialywania
penitencjarne, zadania 1 czynno$ci ochronne. uprawnienia osadzonych wyvnikajace
z przepisOw prawa oraz przydzielone zadania logistyczne:

5) osadzony — osobe tymczasowo aresztowana, skazang lub ukarana.

§ 2. Dyrcktor tworzy oddzial lub oddzialy penitencjarne poprzez okreslenie ich struktury
w zarzadzeniu organizacyjnym w sprawie wykazu stanowisk w podlegtej mu jednostce.

§ 3. 1. Oddzialem penitencjarnym w jednostce kieruje dvrektor lub zastepca dyrektora, zwany
dalej ,.kierujacym oddzialem penitencjarnym™. z wyjatkiem przypadku, o ktéorym mowa w ust. 6 pkt
1.

2. Pojemnos¢ oddzialu penitencjarnego ustala si¢ od 200 do 350 miejsc zakwaterowania dla
osadzonych.

3. W jednostkach o pojemnosci ponizej 200 miejsc zakwaterowania dla osadzonych,
liczebnos$¢ oddziatu penitencjarnego wynika z pojemnosei jednostki.

4. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dyrektora okrggowego Shuzby Wigziennej,
zwanego dalej ,.dyrektorem okregowym™, mozna tworzyé oddziaty penitencjarne o liczebnosci
powyzej 350 miejsc zakwaterowania dla osadzonych. Wniosek w tej sprawie dyrektor przesyta
réwniez do wiadomosci Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej.

5. Pojemnos¢ oddziatu penitencjarnego, ich liczba oraz liczba personelu oddziatu
penitencjarnego ustalane sg w zaleznosci od:

1) przeznaczenia jednostki;

2) kategorii osadzonych;

3) architektury jednostki;

4) liczby etatow przyznanych jednostce.

6. Jezeli w jednostce zostal utworzony oddzial zewngtrzny, o ktérym mowa w § 5 ust. 2
zarzadzenia Nr 30/10 Dyrektora Generalnego Stuzby Wigziennej z dnia 13 sierpnia 2010 r.
w sprawie szczegélowego zakresu dzialania dyrektoréw oraz struktury organizacyjnej zaktadéw

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz. 1578 oraz z 2011 r. Nr 112, poz.
654 i Nr 291, poz. 1707.
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karnych 1 aresztow s$ledczych, moze on wowczas realizowal swoje zadania jako oddzial
penitencjarny, zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1) oddzialem penitencjarnym kieruje zastepca dyrektora lub kierownik oddzialu zewnetrznego;
2) personel oddziatu penitencjarnego stanowig wszyscy funkcjonariusze i pracownicy pelniacy
stuzbe lub zatrudnieni w oddziale zewnetrznym.

§ 4. 1. Zakres dzialania oddziatu penitencjarnego obejmuje w szczegdlnosci:
1) indywidualne oddzialywania penitencjarne realizowane wobec osadzonych  przez
wychowawce;
2) zadania wykonywane na rzecz osadzonych wynikajace z merytorycznego zakresu dzialania
komorek organizacyjnych jednostki realizowane w oddziatach mieszkalnych.
2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, sg realizowane odpowiednio w oddzialach
terapeutycznych, oSrodkach diagnostycznych oraz wyodrgbnionych oddziatach mieszkalnych, gdzie
przebywaja osadzeni zakwalifikowani do nauczania w szkole.

§ 5. 1. Personel oddzialu penitencjarnego stanowi kierujacy oddzialem penitencjarnym oraz
wyznaczeni funkcjonariusze i pracownicy jednostki.

2. Za realizacj¢ obowigzkow stuzbowych personelu oddziatu penitencjarnego bezposrednio
w oddziale penitencjarnym, odpowiada kierujacy oddzialem penitencjarnym.

3. Za sprawy wynikajace ze stosunku stuzbowego lub stosunku pracy, wobec personelu
oddzialu penitencjarnego, odpowiada kierownik komoérki organizacyjnej jednostki lub osoby
nadzorujace realizacj¢ zadan komoérek organizacyjnych.

4. Funkcjonariuszom 1 pracownikom na stale realizujacym zadania w oddziale

penitencjarnym, w miar¢ mozliwosci, wyznacza si¢ pomieszczenia stuzbowe bezposrednio
w oddziatach mieszkalnych.

§ 6. 1. Funkcjonariusze i pracownicy, o ktéorych mowa w § 5 ust. 1, realizuja, w szczegolnosci
obowigzki lub zadania: ‘

1) koordynatora zadan wykonywanych w oddziale penitencjarnym;

2) wychowawcow prowadzacych oddzialywania penitencjarne w powierzonych grupach
wychowawczych;

3) oddzialowego;

4) doprowadzajacego;

5) kwatermistrzowskie;

6) ewidencyjne;

7) finansowe;

8) zwigzane z udzielaniem osadzonym $wiadczen zdrowotnych;

9) z zakresu zatrudnienia osadzonych;

10) acznoscei;

11) spraw informatycznych;

12) bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy.

2. Do obowiazkéw personelu oddziatu penitencjarnego nalezy niezwloczne zalatwianie spraw
zwigzanych z merytorycznym  zakresem  wykonywanych przez nich  obowigzkow,
a w szczegblnoscei:

1) codzienne zapoznanie si¢ z sytuacja panujaca w oddziale penitencjarnym;
2) wykonywanie zadan wynikajacych ze specyfiki stuzby;
3) wypelnianie polecen kierujacego oddziatem penitencjarnym.
3. Szczegdltowe zadania personelu oddzialu penitencjarnego oraz miejsce ich wykonywania

okresla si¢ w zakresach czynnosci lub instrukecjach szczegélowych na poszczegélne stanowiska lub
posterunki.



4. Do pelnienia funkeji koordynatora w oddziale penitencjarnym wyznacza sie

funkcjonariusza petnigcego stuzbg w dziale ochrony lub penitencjarnym, zgodnie z nast¢pujacymi
zasadami:

D

2)

w jednostkach powyzej 200 miejsc zakwaterowania osadzonych mianowanego na stanowisko
stuzbowe:

a) miodszego inspektora,

b) mlodszego wychowawcy,

c) inspektora,

d) wychowawcy,

e) starszego inspektora,

f) starszego wychowawcy,

g) specjalisty,

h) zastepey kierownika dziatu;

w jednostkach ponizej 200 miejsc zakwaterowania osadzonych mianowanego na stanowisko
stuzbowe kierownika dziatu ochrony lub penitencjarnego.

§ 7. 1. Kierujacy oddzialem penitencjarnym odpowiedzialny jest za caloksztalt

funkcjonowania oddziatu penitencjarnego.
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2. Do obowiazkow kierujacego oddzialem penitencjarnym nalezy:

organizacja pracy personelu oddzialu penitencjarnego oraz sprawowanic nadzoru nad
realizacjg przez niego przydzielonych obowigzkow:

udzielanic pomocy i instruktazu personelowi oddzialu penitencjarnego w  zakresie
realizowanych przez niego obowiazkow;

sprawowanie nadzoru nad prawidlowosciq rozmieszczania osadzonych w  oddziale
penitencjarnym;

wspblpraca z kierownikami komoérek organizacyjnych lub osobami nadzorujacymi realizacje
zadan komorek organizacyjnych w zakresie utrzymania spéjnosci prowadzonych oddzialywarn
penitencjarnych i ochronnych;

organizowanie i sprawowanie nadzoru nad rozpoznawaniem nastrojow osadzonych
I wlasciwym  ksztaltowaniem wsrod nich atmostery wychowawcze] oraz zapewnienie
przekazywania informacji osobie wyznaczonej w jednostce przez dyrektora do gromadzenia
1 przetwarzania informacji;

wykonywanie innych zadan, do ktérych zostal upowazniony.

§ 8. 1. Koordynator w oddziale penitencjarnym wykonuje zadania pomocnicze na rzecz

kierujacego oddzialem penitencjarnym.
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2. Do obowiazkdéw koordynatora nalezy:

inicjowanie rozwiazan majacych na celu sprawne funkcjonowanie oddziatu penitencjarnego;
wspOlpraca z kierownikiem dzialu penitencjarnego oraz dziatu ochrony w zakresie
prowadzonych wobec osadzonych oddzialywah penitencjarnych oraz  czynnosci
1 przedsigwzig¢ ochronnych;

podejmowanie dziatan zmierzajacych do utrzymania porzadku, dyscypliny i wlasciwych
relacjl pomigdzy osadzonymi we wspolpracy z personelem oddzialu penitencjarnego oraz
funkcjonariuszami lub pracownikami innych komérek organizacyjnych;

koordynowanie z wlasciwymi przetozonymi realizowanych w oddziale penitencjarnym zadan
przez podleglych im funkcjonariuszy lub pracownikéw;

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierujacego oddzialem penitencjarnym.

§ 9. 1. Funkcjonariusze realizujacy obowiazki oddzialowego w oddziale penitencjarnym

pelnig stuzbg w systemie wielozmianowym oraz jednozmianowym.

2. Stanowiska oddzialowych pelnigcych stuzbe w systemie jednozmianowym tworzy sie

zgodnie z zasadami:



1) w jednostce typu zamknietego — jeden funkcjonariusz na nie wigceej niz 150 osadzonych;
2) w jednostce typu pototwartego lub otwartego — jeden funkcjonariusz na oddzial penitencjarny.
3. Tworzac stanowisko oddzialowego, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, zapewnia si¢
mozliwo$¢ wykonywania przez tego funkcjonariusza innych czynnosci ochronnych, po uprzednim
zrealizowaniu zadan na rzecz oddziatu penitencjarnego.
4. W zakladzie karnym typu pototwartego lub otwartego dyrektor moze odstapi¢ od

utworzenia stanowiska doprowadzajacego. Tworzac stanowisko doprowadzajacego stosuje si¢
odpowiednio zasady, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 10. Do obowigzkow funkcjonariusza lub pracownika odpowiedzialnego za realizacjg zadan
kwatermistrzowskich ~ wykonywanych na rzecz osadzonych  bezposSrednio  w oddziale
penitencjarnym, nalezy w szczegdlnosel:

1) pomoc w realizacji zadan kwatermistrzowskich zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem
osadzonych;

2) nadzor nad sprzetem kwaterunkowym znajdujacym si¢ w pomieszczeniach dla osadzonych;

3) pobieranie z magazynu, ewidencjonowanie, wydawanie i potwierdzanie wydania srodkow do
utrzymania higieny osadzonych oraz $rodkéw do utrzymania czystosci w oddziale
penitencjarnym;

4) wizytowanie cel mieszkalnych i innych pomieszczen oraz podejmowanie wszelkich dzialan
majacych na celu prawidlowe utrzymanie techniczne infrastruktury oddzialu penitencjarnego;

5) wykonywanie czynno$ci zwiazanych z wydawaniem osadzonym paczek higienicznych
i odziezowych;

6) pomoc w przygotowywaniu pakietow i atestatow przed przetransportowaniem osadzonego.

§ 11. Dyrektor okregowy, wyznacza funkcjonariuszy okrggowego inspektoratu Stuzby
Wieziennej odpowiedzialnych za nadzorowanie i kontrolowanie struktury oraz funkcjonowania

oddziatéw penitencjarnych w ramach sprawowanego systemu kontroli.

§ 12. Traci moc instrukcja Nr 27/10 z dnia 19 listopada 2010 r. w sprawie tworzenia
i organizacji oddziatéw penitencjarnych w zaktadach karnych i aresztach $ledczych.

§ 13. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 15 marca 2012 r.

Dyrektor Generjdny Buzby Wieziennej

ge cek BAodarski




