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w sprawie tworzenia i organizacji oddziatow penitencjarnych w zaktadach karnych i
aresztach sledczych

Na podstawie art. 11 ust 1 pkt 11 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuibie
Wieziennej (Dz. U. Nr 79, poz. 523 i Nr 182, poz. 1228) ustala sie, co nastepuje:

§ 1. Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczaja:
1) dyrektor — dyrektora zakiadu karnego lub aresztu $ledczego;

2) osadzony - osobe tymczasowo aresztowana, skazang lub ukarang;
3) jednostka —zaktad karny lub areszt $ledczy.

§ 2. Dyrektor tworzy oddziat lub oddziaty penitencjarne poprzez okreslenie ich

struktury w zarzadzeniu organizacyjnym w sprawie wykazu stanowisk w podlegtej mu
jednostce.

§ 3. Oddziatem penitencjarnym w jednostce kieruje zastepca dyrektora lub kierownik
dziatu, zwany dalej , kierujacym oddziatem penitencjarnym”.

§ 4. 1. Stalty personel oddziatu penitencjarnego stanowi kierujacy oddziatem
penitencjarnym oraz funkcjonariusze Stuzby Wieziennej, zwani dalej Lfunkcjonariuszami” lub
pracownicy realizujgcy obowiazki lub zadania:

1} dziatu penitencjarnego;

2) koordynatora do spraw penitencjarnych;
3) koordynatora do spraw ochrony;

4) oddziatowego;

5) doprowadzajacego;

6) kwatermistrzowskie.

2. Funkcjonariuszom i pracownikom na state realizujgcym zadania w oddziale
penitencjarnym, w miare mozliwoéci, naleiy zorganizowaé pomieszczenia stuzbowe
bezposérednio w oddziatach mieszkalnych.

3. Kierownik dziatu penitencjarnego moze jednoczesnie peini¢ funkcjg kierujacego
oddziatem penitencjarnym lub koordynatora do spraw penitencjarnych.

§ 5. 1. Do realizacji zadan na rzecz oddziatéw penitencjarnych czasowo wtaczani sg
funkcjonariusze i pracownicy, zwlaszcza dziatu ewidencji, finansowego, stuzby zdrowia, a
takie realizujgcy zadania z zakresu zatrudnienia osadzonych, facznosci, spraw
informatycznych i BHP.



2. Kierownicy lub osoby nadzorujace realizacje zadan komérek organizacyjnych, o
ktérych mowa w ust. 1, zobowigzani s3 do wyznaczenia statych funkcjonariuszy lub
pracownikdw wraz ze statymi ich zastepstwami do realizowania zadan na rzecz oddziatow

penitencjarnych.

3. Do obowigzkow funkcjonariuszy lub pracownikéw, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy
niezwloczne zatatwianie spraw zwigzanych z merytorycznym zakresem wykonywanych przez
nich obowigzkéw, a w szczegdlnosci:

1) codzienne zapoznanie sie z sytuacja panujacg w oddziale penitencjarnym;
2) udzielanie niezbednej pomocy personelowi oddzialu penitencjarnego, w
rozwigzywaniu problemoéw osadzonych.

§ 6. 1. Kierujgcy oddziatem penitencjarnym odpowiedzialny jest za cafoksztatt
funkcjonowania oddziatu penitencjarnego.

2. Do obowigzkéw kierujacego oddziatem penitencjarnym nalezy, w szczegolnosci:

1) przydzielanie zadan funkcjonariuszom i pracownikom oddziatu penitencjarnego oraz
sprawowanie nadzoru nad realizacja przez nich przydzielonych obowiazkow;

2) planowanie rozktadu stuzby poszczegdlnych funkcjonariuszy, o ktorych mowa w § 4
ust. 1 pkt 4 i 5, a nastepnie przekazywanie tych informacji kierownikowi dziatu
ochrony;

3) informowanie z odpowiednim wyprzedzeniem wlasciwego kierownika dziatu
o koniecznosci wilaczenia  funkcjonariusza do oddzialu penitencjarnego oraz
o przydatnosci poszczegdlinych funkcjonariuszy do petnienia stuzby w tym oddziale;

4) nadzér nad realizacjg zadan przez funkcjonariuszy pionéw stuzb w zakresie czasowej
realizacji czynnosci w oddziale penitencjarnym;

5) udzielanie pomocy i instruktazu podlegtemu personelowi w zakresie wystgpujacych
probleméw w oddziale penitencjarnym;

6) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia rozmieszczania osadzonych w oddziale
penitencjarnym,;

7) organizowanie i sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem przez personel oddziatu
penitencjarnego oddziatywa penitencjarnych wobec osadzonych w oddziale
penitencjarnym, a takie dobor wiasciwych srodkéw tych oddziatywan;

8) wspodtpraca z kierujgcymi innymi  komérkami organizacyjnymi utworzonymi
wjednostce w zakresie utrzymania spéjnosci prowadzonych oddzialywan
penitencjarnych i ochronnych realizowanych wobec wszystkich osadzonych oraz
w zakresie zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa w jednostce;

9) organizowanie i sprawowanie nadzoru nad rozpoznawaniem nastrojéw osadzonych
i whasciwym ksztattowaniem wsrdd nich atmosfery wychowawczej oraz przekazywanie
informacji osobie wyznaczonej w jednostce przez dyrektora do gromadzenia i
przetwarzania informacii;

10) planowanie biezacych szkoleri oraz odpraw z personelem oddziatu penitencjarnego;

11) wykonywanie innych zadan do ktérych zostat upowazniony przez dyrektora.- -

3. W przypadku nieobecnosci kierujacego oddziatem penitencjarnym, zastgpuje go
kierujacy innym odziatem penitencjarnym. W przypadku niemozliwosci ustanowienia takiego
zastepstwa obowiazki jego przejmuje dyrektor.

§ 7. 1. Funkcje koordynatora do spraw penitencjarnych w oddziale penitencjarnym
realizuja funkcjonariusze mianowani na stanowiska stuzbowe miodszego wychowa\./vcy,
wychowawcy, starszego wychowawcy, zastepcy kierownika dziatu lub kierownika dziatu,
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legitymujacy sie co najmniej trzyletnim staiem stuiby zwigzanej z prowadzeniem
oddziatywan penitencjarnych.

2. Koordynator do spraw penitencjarnych koordynuje wykonywanie obowigzkéw przez
poszczegbinych funkcjonariuszy i pracownikéw oddziatu penitencjarnego w zakresie

prowadzonych wobec osadzonych oddziatywan penitencjarnych, dba o rzetelng wymiane

informacji o nastrojach panujacych wérdd osadzonych i zagrozeniach dla bezpieczenstwa

jednostki.

3. Do obowigzkéw koordynatora do spraw penitencjarnych nalezy, w szczegélnosci:

sprawowanie kontroli nad sposobem prowadzenia dokumentacji osobopoznawczej

osadzonych i oddzialywaniami penitencjarnymi realizowanymi w oddziale
penitencjarnym;

2) przygotowywanie danych do statystyk, opracowan, raportow i analiz z zakresu
problematyki penitencjarnej;

3) koordynowanie i kontrolowanie w okreslonym zakresie realizowanych w oddziale
penitencjarnym programow z zakresu spotecznej readaptacji skazanych, prowadzonych
wobec osadzonych oddziatywan psychologicznych, kulturalno-oswiatowych,
rehabilitacji spotecznej lub sportowych;

4) udzielanie instruktazu personelowi oddziatu penitencjarnego w zakresie rozwigzywania

probleméw zwigzanych z prowadzeniem oddziatywan penitencjarnych wobec
osadzonych;

1)

5) realizacja.biezgcych szkolen oraz odpraw z funkcjonariuszami i pracownikami oddziatu
penitencjarnego;

6) podejmowanie dziatari zmierzajacych do utrzymania porzadku, dyscypliny i wtasciwych
relacji pomiedzy osadzonymi we wspotpracy z personelem oddziatu penitencjarnego
oraz innych komérek organizacyjnych;

7) udzielanie miodszym wychowawcom oraz wychowawcom pomocy w doborze
adekwatnych do potrzeb prowadzonego oddzialywania penitencjarnego metod
i érodkéw oddziatywania oraz w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i sytuaciji
konfliktowych;

8) udzielanie nowoprzyjetym funkcjonariuszom i pracownikom w ramach oddziatu
penitencjarnego pomocy w zdobywaniu wiedzy i umiejgtnosci zawodowych;

9) inicjowanie wprowadzania nowatorskich metod oddziatywania penitencjarnego;

10) wspdipraca z koordynatorem do spraw ochrony oraz jego zastgpowanie.

§ 8. 1. Funkcje koordynatora do spraw ochrony w oddziale penitencjarnym realizuja
funkcjonariusze dziatu ochrony mianowani na stanowiska stuzbowe miodszego inspektora,
inspektora, starszego inspektora, zastgpcy kierownika dziatu lub kierownika dziatu,
legitymujacy si¢ co najmniej trzyletnim stazem stuzby zwigzanej z wykonywaniem
obowigzkéw ochronnych.

2. Koordynator do spraw ochrony koordynuje realizowanie zadan ochronnych oraz
wykonywanie obowigzkéw przez poszczegolnych funkcjonariuszy i pracownikéw oddziatu
penitencjarnego, dba o rzetelna wymiane informacji o nastrojach panujacych wéréd
osadzonych i zagrozeniach dla bezpieczeristwa jednostki.

3. Do obowiazkéw koordynatora do spraw ochrony nalezy, w szczegélnosci:

1) kontrolowanie  funkcjonariuszy realizujgcych zadania ochronne w oddziale
penitencjarnym; :



2) sporzadzanie i przedstawianie do zatwierdzenia planéw oraz dokumentéw dotyczacych
zaje¢ grupowych osadzonych, za wyjatkiem realizowanych w jednostce zajgé
kulturalno-oéwiatowych, postug religijnych, terapii;

3) wspdtpraca z kierownikiem dziatu ochrony w zakresie:

a) opracowania planu ochrony jednostki oraz instrukcji szczegétowych dla stanowisk
ochronnych w oddziale penitencjarnym;

b) organizacji spaceréw, zakupéw w kantynie, realizacji kapieli osadzonych, widzen,

¢) ustalania rozktadu stuizby funkcjonariuszy petnigcych stuzbe na stanowiskach
i posterunkach oddziatu penitencjarnego,

d) zapewnienia bezpieczenstwa jednostki lub konwoju,

e) organizacji sposobu zabezpieczenia osadzonych, o ktérych mowa w art. 88 § 3 oraz
art. 212a § 1 Kkw, '

f) realizacji szkolenia zawodowego funkcjonariuszy dziatu ochrony;

4) wspétpraca z dowéddcy zmiany w zakresie realizowanego w jednostce systemu
ochrony; '

5) wystepowanie z wnioskami w zakresie kwalifikacji przedmiotéw niedozwolonych
znajdujacych sie w oddziale penitencjarnym oraz przeprowadzanie kontroli tych
przedmiotéw;

6) nadzér nad prowadzong w oddziale penitencjarnym dokumentacjg ochronng;

7) wspotorganizowanie dziatann funkcjonariuszy i pracownikéw w zakresie zapewnienia
bezpieczeistwa oraz zapobiegania zdarzeniom nadzwyczajjym w oddziale
penitencjarnym, a takze kontrolowariie realizacji tych czynnosci;

8) realizacja biezacych szkolen oraz odpraw z funkcjonariuszami i pracownikami oddziatu
penitencjarnego;

9) wspodldziatanie z dowddcq zmiany w zakresie kontroli i nadzoru nad ruchem
osadzonych oddziatu penitencjarnego w obiektach i pomieszczeniach jednostki;

10) udzielanie nowoprzyjetym funkcjonariuszom i pracownikom w ramach oddziatu
penitencjarnego pomocy w zdobywaniu wiedzy i umiejgtnosci zawodowych;

11) wspétpraca z koordynatorem do spraw penitencjarnych oraz jego zastepowanie.

§ 9. 1. Funkcjonariusze realizujacy obowiazki oddziatowego w oddziale penitencjarnym
petnia stuzbe w systemie wielozmianowym oraz jednozmianowym.

2. Stanowiska oddziatowych peiniacych stuzbg w systemie jednozmianowym tworzy sie
zgodnie z zasadami: jeden funkcjonariusz na 150 osadzonych przebywajacych w areszcie
éledczym lub zaktadzie karnym typu zamknigtego oraz jeden funkcjonariusz na jeden oddziat
penitencjarny w zaktadzie karnym typu pétotwartego lub otwartego.

3. Funkcjonariusze, o ktérych mowa w ust. 1, realizuja wspolnie swoje obowigzki
zgodnie zasadami wynikajacymi z przepiséw dotyczacych dziatalnosci ochronne;j.

4. Do obowigzkéw funkcjonariusza petniacego stuzbe w systemie jednozmianowym
nalezy ponadto:

1) wspdtpraca z koordynatorem do spraw ochrony; B -
2) zgtaszanie koordynatorowi do spraw ochronnych potrzeb w zakresie zabezpieczen
techniczno-ochronnych oddziatu penitencjarnego.

§ 10. Doprowadzajacy oddziatu penitencjarnego, realizuje swoje obowigzki zgodnie z
zasadami wynikajacymi z przepisow dotyczacych dziatalnosci ochronnej, w szczegélnosci
podczas doprowadzania osadzonych do czynnosci administracyjnych, zaje¢ kulturaino-




oéwiatowych i sportowych, konsultacji medycznych i oddziatywar penitencjarnych, a takie
przygotowania do transportow.

§ 11. 1. Funkcjonariusze realizujacy obowiazki oddzialowego oraz doprowadzajgcego w
oddziale penitencjarnym:

1) pozostaja w strukturze dziatu ochrony stanowiac wydzielong grupe funkcjonariuszy
pod nazwg ,,oddziat penitencjarny”;
2) po godzinach pracy administracji podlegaja dowddcy zmiany.

2. Dyrektor moze wiaczy¢ tych funkcjonariuszy w strukture organizacyjng oddziatu
penitencjarnego.

§ 12. Do obowigzkéw funkcjonariusza lub pracownika odpowiedzialnego za realizacjg
zadan kwatermistrzowskich wykonywanych na rzecz osadzonych bezposrednio w oddziale
penitencjarnym, nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadann kwatermistrzowskich zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem
osadzonych;

2) nadzér nad sprzetem kwaterunkowym znajdujgcym sie w pomieszczeniach dla
osadzonych;

3) pobieranie z magazynu, ewidencjonowanie, wydawanie i potwierdzanie wydania
érodkéw do utrzymania higieny osadzonych oraz $rodkéw do utrzymania czystosci
w oddziale penitencjarnym;

4) wizytowanie cel mieszkalnych i innych pomieszczeri oraz podejmowanie wszelkich
dziatah majacych na celu prawidiowe utrzymanie techniczne infrastruktury oddziatu
penitencjarnego;

5) wydawanie osadzonym paczek higienicznych i odziezowych;

6) przygotowywania pakietow i atestatéw przed przetransportowaniem osadzonego.

§ 13. Kierownik dziatu ochrony:

1) tworzy rezerwe kadrowa do stuzby w oddziale penitencjarnym;

2) realizuje szkolenia funkcjonariuszy przewidzianych do peftnienia stuzby w oddziale
penitencjarnym;

3) kontroluje sposéb wykonywania czynnosci ochronnych przez personel oddziatu
penitencjarnego;

4) nadzoruje prowadzong w jednostce dokumentacje ochronna.

§ 14. Dyrektor: :

1) wyznacza funkcjonariusza lub pracownika do pracy w oddziale penitencjarnym, ktory
bedzie odpowiedzialny za wprowadzanie danych do centralnej bazy danych oséb
pozbawionych wolnosci NOE.Net; '

2) organizuje skuteczny i sprawny system zbierania oraz gromadzenia danych
statystycznych i informacji niezbednych do opracowywania analiz i sprawozdan, na
poziomie jednostki;

3) w zaleinodci od potrzeb organizuje wspdine odprawy personelu oddziatéw
penitencjarnych; o

4) dba o jednolity program szkoleri realizowanych wobec personelu oddziatow
penitencjarnych.



§ 15. Dyrektor okregowy Stuiby Wieziennej realizujac dziatania, o ktérych mowa w art.

12 ust. 2 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wieziennej, uwzgledniajac utworzone
w jednostkach oddziaty penitencjarne:

1)

2)

3)

zapewnia wiasciwg obsade funkcjonariuszy i pracownikéw petnigcych stuibg lub
zatrudnionych w oddziat penitencjarnych;

wyznacza  funkcjonariuszy  okregowego  inspektoratu  Stuzby  Wigziennej
odpowiedzialnych za nadzorowanie i kontrolowanie struktury oraz funkcjonowania
oddziatéw penitencjarnych;

w zaleinoéci od potrzeb realizuje szkolenia lub organizuje odprawy dyrektorow,

kierujacych oddziatami penitencjarnymi lub koordynatoréw do spraw penitencjarnych
i koordynatoréw do spraw ochrony.

§ 16. Jezeli w jednostce zostat utworzony oddziat zewnetrzny, o ktérym mowa w

zarzadzeniu Nr 30/10 Dyrektora Generalnego Stuzby Wigziennej z dnia 13 sierpnia 2010r. w
sprawie szczegétowego zakresu dziatania dyrektoréw oraz struktury organizacyjnej zaktadow
karnych i aresztéw éledczych, woéweczas realizuje on swoje zadania jako oddziat
penitencjarny, zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1)

2)

oddziatem penitencjarnym kieruje zastgpca dyrektora lub kierownik oddziatu
zewnetrznego; ‘

personel oddziatu penitencjarnego stanowia wszyscy funkcjonariusze i pracownicy
petniacy stuzbe lub zatrudnieni w oddziale zewngtrznym.

§ 17. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.




