
INSTRUK CJANr 4 12011
tY"

DYREKTORA G ENERALNEGO SLUZBY WIEZIENNEJ

z dnia 12 lipca 2011 r

w sprawie szczeg6towego trybu organizowania nauczania w szkolach oraz
szkolenia kursowego w zakladach karnych i aresztach Sledczych

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Sluzbie
Wigziennej  (Dz U. Nr 79, poz.523 z po2n. zm)1) ,  ustala s iq,  co nastgpuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogolne

s 1 .
1. Instrukcja ustala czynnoSci 'zwiqzane z organizowaniem nauczania w szkolach

oraz szkolenia kursowego, a w szczegolnosci sposob zglaszania kandydatow do
nauczania, prowadzenia. rekrutacji, przyjmowania i transportowania osadzonych
do szkol i szkolenia kursowego.'

2. U2yte w instrukcji okreslenia oznaczajq:
1) osadzony - osobg tymczasowo aresztowanq lub skazanq;
2) sluchacz - osadzonego objqtego nauczaniem w szkole;
3) zaklad - administracjg zakladu karnego lub administracjg aresztu sledczego;
4) szkola - szkolg, zespol szkol lub centrum ksztalcenia ustawicznego

funkcjonujqce przy zakladzie karnym lub areszcie Sledczym;
5) szkolenie kursowe - kurs lub kurs zawodowy;
6) Dyrektor Generalny - Dyrektora Generalnego Stuzby Wigziennej;
7) dyrektor biura - Dyrektora Biura Penitencjarnego Centralnego Zarzqdu StuZby

Wigziennej;
B) dyrektor okrggowy - dyrektora okrggowego Sluzby Wiqziennej;
9) dyrektor zakladu - dyrektora zakladu karnego lub dyrektora aresztu Sledczego;

10) dyrektor szkoly - dyrektora szkoly, zespolu szk6t lub centrum ksztalcenia
ustawicznego funkcjonujqcego przy zakladzie karnym lub areszcie sledczym;

1 1) kodeks - ustawg z dnia 6 ̂ czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr
90, poz. 557 , z po2n. zm.2))',

'  Zmiany wymienionej ustav/y zostaiy ogloszone w Dz. U. z2Q1Or. Nr 182, poz. 1228 i  Nr 238, poz. 1578, z2O11r. Nr 112,
^. poz.654
't Trniany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1gg7 r. Nr 160, poz. 1083, z 1999r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr

60, poz. 701 i Nr 120, po2.1268,2 2001 r. Nr 98, po2. 1071 i Nr ',| 1 1, po2. 1194, 2 2O02 r. Nr 74, poz. 676 i Nr 200, poz.
1679,  z  2003 r .  Nr  111,  poz .  1061,  Nr  142,po2.1380 i  Nr  179,po2.1750,22004 r .  Nr93,  poz .889,  Nr  210,po2.2135,  Nr
240, poz. 2405, Nr 243, po2.2426 i  Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 163, poz. 1363 i  Nr 178, po2.1479, z 2OO6 r. Nr 104,
p o 2 . 7 0 8 i N r 2 2 6 , p o 2 . 1 6 4 8 , 2 2 0 0 7 r .  N r 1 2 3 , p o z . B 4 9 , z 2 O Q B r . N r 2 1 4 , p o z . 1 3 4 4 , z 2 0 0 9 r . N r 8 , p o z . 3 9 , N r 2 2 , p o z .
1 1 9 , N r 6 2 , p o 2 . 5 0 4 , N r 9 8 , p o 2 . 8 1 7 ,  N r 1 0 8 , p o z . 9 ' 1 1 , N r 1 1 5 , p o 2 . 9 6 3 , N r 1 9 0 , p o 2 . 1 4 7 5 , N r  2 0 1 , p o l . 1 5 4 0 , N r 2 0 6 ,
p o z . ' 1 5 8 9  2 2 0 1 0 t .  N r 1 2 5 ,  p o z . 8 4 2  i N r 1 B 2 ,  p o z . 1 2 2 8 , o r a z z 2 O 1 1  r . N r 3 4 , p o 2 . 1 9 1 ,  N r 3 9 , p o z . 2 0 1  i N r 3 9 , p o z .
202.



I .

2 .

12) rozporzqdzenie - rozporzqdzenie Ministra SprawiedliwoSci z dnia '13 lutego

200t4 r. w sprawie szczegotowych zasad i trybu prowadzenia nauczania w

zakladach karnych (Dz. U. Nr 37, poz.337 i22009 r .  Nr 169, poz. 1331).

s 2 .

Aktualny wykaz kierunkow ksztalcenia i semestrow nauki w szkotach sporzqdza
dyrektoi biura i po zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego przesyta

dyrektorom okrqgowym, w terminie do dnia 20 kwietnia i 20 pa2dziernika kazdego

roku.
s 3 .

W terminie do dnia 10 kwietnia i '10 pa2dziernlka kazdego roku dyrektorzy szkot
przedkladajq dyrektorowi biura, do zatwierdzenia, projekt, wstqpnego arkusza
organizacj i  nauczania.
W te rminach od  dn ia  10  do  dn ia  15  s ie rpn ia  iod  dn ia  '10  do  dn ia  15  s tyczn ia
kazdego roku dyrektorzy szkol przedktadaj4 Dyrektorowi Generalnemu do
zatwie rdzen ia, p rojekt koncowego arkusza organ izacji nauczan ia.
Wzor arkusza organizacji nauczania okreSla zalqcznrk nr 1 do instrukcji.

s 4 .

Po zakoriczonym roku szkolnym dyrektor szkoly sporzqdza analizq efektywnosci
procesu dydaktyczno-wychowawczego za miniony rok szkolny, ktorq przesyta
dyrektorowi biura w terminie do dnia 31 sierpnia kazdego roku.
Wzor arkusza do sporzqdzenia analizy, o ktorej mowa w ust. 1, okre6la zalqcznlk
nr 2 do instrukcj i .

s 5 .

1. Dyrektorzy zaktadow sporzqdzajq plany szkoleri kursowych przewidzianych do
realizacji w danym roku i przesytajq je do dnia 1 kwietnia danego roku dyrektorowi
okrggowemu do zatwierdzenia.

2. Przesylane do zatwierdzenia plany szkolen kursowych powinny zawierac
preliminarze oraz informacjq dotyczqcq rodzaju Srodk6w przewidzianych na
realizacjq tych szkolen.

3. lnformacjg o zatwierdzonych szkoleniach kursowych dyrektorzy okrqgowi
przesytajq do podlegiych zakladow.

s 6 .

Informacjq o przeprowadzonych szkoleniach kursowych w minionym roku
kalendarzowym dyrektor okrggowy przesyla dyrektorowi biura w terminie do dnia
15 stycznia kazdego roku.
Wzor druku do sporzqdzenia informacji, o ktorej mowa w ust. 1, okre6la zalqcznik
nr 3 do instrukcji.
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Rozdzial2

Zglaszanie, rekrutacja, przyjmowanie i transportowanie osadzonych do szkol i
szkolenia kursowego

s 7 .

1. Zglaszanie osadzonych do nauczania w szkolach nastgpuje w formie imiennego
wykazu przesylanego do zaktadu, przy ktorym funkcjonuje szkola.

2. Zglaszanie osadzonych do szkol na poszczegolne semestry nauki odbywa sig w
okresie od dnia 1 do dnia 30 maja i od dnia 1 do dnia 30 l istopada kazdego roku.

3. Wzor imiennego wykazu osadzonych zglaszanych do nauczania okre6la zalqcznik
nr 4 do instrukcj i .

4. Do imiennego wykazu osadzonych zglaszanych do nauczania, przesytanego do
szkoly, dolqcza sig kopig Swiadectwa lub Swiadectw dokumentujqcych posiadane
przez osadzonego wyksztatcen ie.

s 8 .
Rekrutacjg i przyjmowanie osadzonych zglaszanych do nauczania na pienr,rszy
lub kolejny semestr nauki prowadzq szkoly na podstawie przepis6w
rozporzqdzenia oraz zatwierdzonego wstqpnego arkusza organizacji nauczania
w danym semestrze.
Warunki jakie muszE spelnic osadzeni zglaszani do nauczania do
poszczegolnych typow szk6l, klas i semestrow nauki programowo wyzszych
okre6la rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego
2004 r. w sprawie warunkow i trybu przyjmowania uczniow do szkol publicznych
oraz przechodzenia z jednych typ6w szkot do innych ( Dz. U. Nr 26, poz.232 i z
2009 r .  Nr  3 '1  .  ooz .20B) .

s s .
Postgpowanie rekrutacyjne w szkolach przeprowadza siq w okresie od dnia 1 do dnia
10 czerwca iod dnia 1 do dnia 10 orudnia kazdeqo roku.

s  10 .

1. Po przeprowadzonym postgpowaniu rekrutacyjnym dyrektorzy zakladow karnych
lub aresztow Sledczych, przy ktorych funkcjonujq szkoiy, odsylajq niezwlocznie
kopie wykazu, o ktorym mowa w S 7 ust. 3, wraz z informacjE o przyjgciu lub
odmowie przyjgcia osadzonych zgloszonych do nauczania oraz o zakoficzonej
lub nie zakonczonej rekrutacji na pieruuszy semestr nauki.

2. Do kopii wykazu osadzonych zglaszanych do nauczania w szkole zawodowej
dolqcza sig imienne skierowania na badanie lekarskie dla osadzonych przyjgtych
do szkoty stosownie do przepisow rozporzqdzenia Ministra Zdrowia z dnia 11
sierpnia 2010r. w sprawie badan lekarskich kandydat6w do szk6l
ponadpodstawowych i ponadgimnazjalnych lub wyzszych, uczni6w tych szk6l,
studentow iuczestnikow studi6w doktoranckich (Dz. U. Nr 155, poz. 1045).



3. Po wykonaniu czynnoSci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, komisja penitencjarna w
zakladzie, w ktorym osadzony przebywa, kwalifikuje go do nauczania.

s  1 1 .

Komisja penitencjarna moze zakwalif ikowac do nauczania w okreslonym typie szkoly
sluchacza ostatniego semestru nauki w szkole, ktora stanowi podbudowg
programowq do podjgcia nauki w tym typie szkoly, o i le uzyskiwane przez niego
wyniki w nauce rokujq ukoriczenie szkoly, do ktorej uczgszcza, w obowiqzujqcym
terminie.

s  12 .

1. Po przeprowadzonym postqpowaniu rekrutacyjnym, o ktorym mowa w $ 9,
dyrektor szkoly jest zobowiqzany do zamieszczenia na stronie intranetowej Biura
Penitencjarnego Centralnego Zarzqdu Sluzby Wigziennej (wlw.penitencjarny.sw)
informacji o wolnych miejscach w szkole.

2. Osadzonego, ktory nie zostal przyjqty do szkoly z powodu braku miejsc, dyrektor
zakladu, w ktorym on przebywa, zglasza niezwtocznie do innej szkoly
dysponujqcej wolnymi miejscami.

s  13 .

1. Osadzony przebywajq.cy w areszcie Sledczym, ktory zostal zakwalif ikowany do
nauczania, wobec ktorego stosuje siq przepisy o wykonaniu kary pozbawienia
wolno5ci, podlega przetransportowaniu zgodnie z zasadami transporlowania
skazanych , z zastrzezeniem ust. 5.

2. Zaklad, do ktorego zostanie przetransportowany osadzony, wymieniony w ust. 1,
podejmuje dzialania majqce na celu zgloszenie go do szkoty.

3. Przepisu ust.1 nie stosuje siQ w przypadku, gdy osadzony zostanie
zakwalif ikowany do nauczania w okresie rekrutacji do szkot.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, zaklad podejmuje dzialania majqce na
celu zgloszenie osadzonego do szkoly.

5. Osadzonego, wobec ktorego stosuje sig przepisy o wykonywaniu tymczasowego
aresztowania oraz skazanego wymienionego w art.. 223a kodeksu, zglasza do
nauczania areszt Sledczy, po uzyskaniu zgody organu, do ktorego dyspozycji on
pozostaje. Przepis ust. 1 stosuje sig odpowiednio.

s 14.

Osadzonych, wobec ktorych stosuje sie przepisy o wykonywaniu kary
pozbawienia wolnoSci, przebywajqcych w zakladach karnych transportuje sig do
szk6l na zasadach ogolnych.
Przetransportowanie osadzonego zakwalifikowanego do nauczania do zakladu,
przy ktorym funkcjonuje szkola, powinno nastqpic nie p62niej niz na 30 dni przed
rozpoczeciem semestru nauki.

1 .

2 .



s  15 .

1. Podstawg zgloszenia do transportu osadzonego zakwalif ikowanego do nauczania
na pienrrszy semestr nauki stanowi:
1) pozytywny wynik badania,  o ktorym mowa w S 10 ust .2;
2) potwierdzenie zakoriczenia rekrutacji do szkoty.

2. zaktady prowadzqce szkoly, o ktorych mowa w $ 10 ust. 1, powiadamiajq
niezwlocznie o zakonczonej rekrutacji zaklady, w ktorych przebywajq kandydaci
przyjgci do tych szkol.

3. Osadzeni zakwalif ikowani do nauczania na wyzsze semestry nauki, po spefnieniu
warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, zglaszani sq niezwlocznie do
transportu.

s  1 6 .
W przypadku negatywnego wyniku badania lekarskiego lub wycofania z transportu
osadzonego przyjgtego do szkofy, informuje siq o tym niezwlocznie zaklad, przy
ktorym funkcjonuje szkola.

s  17 .
1. W przypadku, gdy zaktad nie zakonczyl naboru na pierwszy semestr nauki w

szkole do dnia 10 sierpnia i  10 stycznia kazdego roku, a Dyrektor Generalny nie
wyrazi zgody na uruchomienie ksztalcenia, przy l iczbie sluchaczy mniejszej niz
okreSlona w S 15 rozporzqdzenia, zaklad przy ktorym funkcjonuje szkota,
poinformuje zainteresowane zaklady o wycofaniu decyzji o przyjgciu osadzonych
do szkoty.

2. osadzonych, o ktorych mowa w ust. 1, dyrektor zakladu, w ktorym oni
przebywajq, zglasza do innych szkol dysponujqcych wolnymi miejscami w trybie
okreslonym w g 18.

s  1 8 .

1. Przyjmowanie warunkowe osadzonych zglaszanych do szkol w okresie
trwajqcego juz semestru nauki nastgpuje na zasadach okre6lonych w $ B ust.1
oraz w g 9.

2. Zgloszenie do transportu osadzonych, o ktorych mowa w ust. 1, nastgpuje
niezwlocznie po spelnieniu warunkow wymienionych w $ 15 ust. I pkt 1 i2.

s  1e .

1. Dyrektorzy zakladow, przy ktorych funkcjonujq szkoly, przesytajq dyrektorowi
biura w terminie do dnia 10 sierpnia i 10 stycznia kazdego roku, imienny wykaz
osadzonych przyjgtych do szkoty na pieruuszy semestr nauki oraz wykaz
osadzonych, ktorym odm6wiono przyjgcia do szkoty wrazz uzasadnieniem.

2- Przypadki odmowy przyjgcia osadzonych do szkofy zgloszonych po 10 sierpnia i
10 stycznia kazdego roku, pomimo posiadania wolnych miejsc w szkole, zg,lasza
sig niezwtocznie dyrektorowi biura wraz z uzasadnieniem.



3. lmienne wykazy, o ktorych mowa w ust. 1 , oraz informacje o przypadkach odmowy
przyjgcia do szkoly, o ktorych mowa w ust. 2, przesylane sq dyrektorowi biura za
poSrednictwem dyrektorow okrggowych.

s 20.

1. Zaklad dysponujqcy wolnymi miejscami w organizowanym szkoleniu kursowym
przesyla informacjg o l iczbie wolnych miejsc do innych zakladow podlegtych
danemu dyrektorowi okrggowemu.

2. Zglaszanie osadzonych do szkolenia kursowego organizowanego w innym
zakladzie karnym lub areszcie Sledczym niz osadzony przebywa, nastqpuje na
zasadach okreslonych w $ 7 ust .1.

s  21 .

Sluchaczy osadza siq w wyodrqbnionym oddziale mieszkalnym.

s 22.

Dyrektor zaktadu ustalajqc porzqdek wewngtrzny zakladu okreSla czas pracy szkoly
tak, aby poczqtek i zakohczenie zajgc szkolnych nie kolidowat z innymi czynnosciami
i zajgciami sluchaczy szkoly.

s 23.

1. Przed podjgciem decyzji o wycofaniu sluchacza z nauczania w przypadkach, o
ktorych mowa w $ 16 pkt 1 i 2 rozporzqdzenia, dyrektor szkoly wsp6lnie z
wychowawcq sluchacza, a w razie koniecznosci rowniez z psychologiem,
podejmujq udokumentowane oddzialywania, majqce zapobiec wycofaniu
sluchacza z nauczania, obejmujqce w szczegolnoSci.
1) pogtgbione rozpoznanie jego sytuacji w srodowisku szkolnym;
2) identyfikacjg czynnikow mogqcych skutkowa6 koniecznosciE wycofania go z

nauczania wraz z propozycjami ich modyfikacji;
3) motywowanie go do kontynuowania nauki.

2. Przed podjgciem decyzji o wycofaniu sluchacza z nauczania w przypadku, o
ktorym mowa w S 16 ust. l rozporzqdzenia, kierujqcy oddzialem penitencjarnym
opracowuje w formie pisemnej strategiq postgpowania ze stuchaczem, majqcq
na celu zapobiezenie wycofaniu go z nauczania obejmujqcA
1) identyfikacjg stwarzanych przez niego zagroZen dla bezpieczefistwa;
2) p r op ozycj g n e u t ra I i za cj i zagr o2ert b ezp i e cze n stwa zakladui
3) przedsigwzigcia do realizacji przez wlaSciwe sluzby.

3. O dziataniach, o ktorych mowa w ust. 1-2, dyrektor zakladu informuje dyrektora
okrggowego SW.

4. Jezeli dzialania, o ktorych mowa w ust. 1-3, nie przyniosq rezultatu, a komisja
penitencjarna zakladu, przy kt6rym funkcjonuje szkola, podejmie decyzjg o
wycofaniu sluchacza z nauczania, dyrektor zakladu, w terminie 7 dni przesyla, za
poSrednictwem dyrektora okrqgowego, dyrektorowi biura informacjq o podjgtej
decyzji wraz ze szczegolowym uzasadnieniem.

5. W przypadku wycofania z nauczania stuchacza szkoty w okresie
nieprzekraczajqcym 50% czasu przewidzianego na realizacjg zajgi w semestrze,

o



dyrektor szkoly jest zobowiqzany podjqc wszelkie dzialania
szkoly innego kandydata do nauczania na jego miejsce.

6. Sluchacza wycofanego z nauczania na podstawie $ 16
transportuje sig do innej jednostki, chyba ze konieczno6c
wynika z innych przepisow.

w celu przyjgcia do

rozporzqdzenia nie
przetransportowania

s 24.

Po zakonczonej rekrutacji zaklad organizujqcy szkolenie kursowe odsyla do zakladu
zglaszajqcego osadzonych kopig imiennego wykazu osadzonych zgloszonych do
szkolenia z informacj4 o przyjgciu lub odmowie przyjgcia.

s 25.

Potwierdzenie przyjgcia osadzonego na szkolenie kursowe oraz pozytywny wynik
badania, o ktorym mowa w S 35 rozporzqdzenia, stanowiq podstawq do
niezwlocznego zgloszenia go do transportu.

s 26.

1. W przypadku realizacji szkolen kursowych pzez szkolg dyrektor zaktadu, w
porozumieniu z kierownikiem szkolenia kursowego, zatrudnia do
przeprowadzenia kursu wykladowcow i instruktorow posiadajqcych odpowiednie
kwalif ikacje, na podstawie umowy zlecenia w ramach posiadanych srodk6w
finansowych.

2. Wynagrodzenie kierownika szkolenia kursowego ustala siq w kwocie nie wiqkszej
niL 10% sumy wynagrodzeri wykladowcow i instruktorow danego szkolenia
kursowego.

3. Wynagrodzenie sekretarza szkolenia kursowego ustala sig w kwocie nie wiqkszej
niL 5% sumy wynagrodzen wykladowcow i instruktorow danego szkolenia
kursowego.

4. Osoby pelniqce funkcje, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, majE prawo do
wynagrodzenia, jezeli wykonujqzadania zwiqzane z powierzonq funkcjq w czasie
wolnym od pracy w szkole lub zakladzie.

s 27.

Szkolenia kursowe mogq byc organizowane w oparciu o programy nauczania
opracowane przez zaklad, szkolq, o6rodek lub wydane przez stowarzyszenia
zawodowe, samorzqdy gospodarcze, organizacje spoleczne lub innych
organizatorow szkolen kursowych.

s 28.

1. Nadzor dyrektora zakladu nad realizailq zadan w zakresie kierowania do
nauczania i organizacji nauczania osadzonych w szkolach polega w
szczegolnosci na biezqcym monitorowaniu i analizowaniu:



1) l iczby skazanych kierowanych do nauczania w szkole z terenu zakladu, ze
szczegolnym uwzglgdnieniem skazanych mlodocianych w celu
zapewnienia odpowiedniej l iczby sluchaczy w oddzialach szkolnych;

2) zapewnienia szkole odpowiednich warunkow do prowadzenia zaigc
dydaktycznych;

3) stworzenia odpowiednich warunkow do uczenia sig sluchaczy w szkole;
4) stworzenia odpowiednich warunkow do nauki wlasnej w oddziale

mieszkalnym;
stopnia wykorzystania miejsc w szkole;
prawidtowoSci osadzania stuchaczy szkoly;
zgodnosci realizafl i tygodniowego planu pracy szkoiy z porzEdkiem
wewngtrznym zakladu, w szczegolnoSci wyjscia i powrotu sluchaczy do i
ze szkoly.

2. Nadzor dyrektora okrggowego nad realizacjqzadan w zakresie kierowania do
nauczania i organizacji nauczania osadzonych w szkolach polega w
szczegolno6ci na biezqcym monitorowaniu i analizowaniu:
1) wskaznikow odnoszqcych sie do l iczby skazanych kierowanych do

nauczania z terenu podlegiych jednostek, ze szczeg6lnym
uwzglgdnieniem skazanych mlodocianych w celu zapewnienia
odpowiedniej l iczby sluchaczy w szkotach;

2) stopnia wykorzystania miejsc w szkolach funkcjonujqcych w podleglych
zakladach;

3) przypadkow wycofywania sluchaczy szkol z nauczania na podstawie $ 16
rozporzqdzenia,

4) prawidtowoSci przestrzegania porz4dku wewngtrznego podlegtych
jednostek w odniesieniu do tygodniowego planu pracy szkoty.

Rozdzial 3

Przepisy koncowe

s 2s.

Traci moc instrukcja Nr 2112010 r. Dyrektora Generalnego Sluzby Wiqziennej z dnia
6 wrzeSnia 2010 r. w sprawie szczegolowych zasad organizowania nauczania w
szkolach oraz szkolenia kursowego w zakladach karnych i aresztach Sledczych.

s 30.

lnstrukcja wchodzi w zycie z dniem 1 wrze5nia 2011r.

DYREKTOR GENERALNY
SI.UZBY WIEZIENNEJ

5)
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7)
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