INSTRUKCJA Nr 4 2011
G236 /
DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY WIEZIENNEJ

zdnia Y2 lipca 2011 .

w sprawie szczegolowego trybu organizowania nauczania w szkotach oraz
szkolenia kursowego w zaktadach karnych i aresztach sledczych

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie
Wieziennej (Dz. U. Nr 79, poz. 523 z pézn. zm)" | ustala sie, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogolne

§ 1.

1. Instrukcja ustala czynno$ci‘zwigzane z organizowaniem nauczania w szkotach
oraz szkolenia kursowego, a w szczegdlnosci sposéb zgtaszania kandydatow do
nauczania, prowadzenia.rekrutacji, przyjmowania i transportowania osadzonych
do szkét i szkolenia kursowego.”

2. Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczajg :

1) osadzony - osobe tymczasowo aresztowang lub skazana;
2) stuchacz - osadzonego objetego nauczaniem w szkole;
3) zakfad - administracje zakiadu karnego lub administracje aresztu $ledczego;
4) szkota - szkofg, zespdt szkét lub centrum ksztalcenia ustawicznego
funkcjonujace przy zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym;
5) szkolenie kursowe - kurs lub kurs zawodowy; :
6) Dyrektor Generalny - Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej;
7) dyrektor biura - Dyrektora Biura Penitencjarnego Centralnego Zarzadu Stuzby
Wieziennej;
8) dyrektor okregowy - dyrektora okregowego Stuzby Wieziennej;

9) dyrektor zaktadu - dyrektora zaktadu karnego lub dyrektora aresztu $ledczego:
10) dyrektor szkoty - dyrektora szkoty, zespotu szkét lub centrum ksztatcenia
ustawicznego funkcjonujgcego przy zakiadzie karnym lub areszcie $ledczym:

11) kodeks - ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr

90, poz. 557, z p6zn. zm.?);

K Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogfoszone w Dz. U. z 2010r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz. 1578, z 2011r. Nr 112,
poz. 654

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1999r. Nr 83, poz. 931, 2 2000 r. Nr
60, poz. 701 i Nr 120, poz.1268, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 111, poz. 1194, z 2002 r. Nr 74, poz. 676 i Nr 200, poz.
1679, z 2003 r. Nr 111, poz. 1061, Nr 142, poz. 1380 i Nr 179, poz. 1750, z 2004 r. Nr 93, poz. 889, Nr 210, poz. 2135, Nr
240, poz. 2405, Nr 243, poz. 2426 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 163, poz. 1363 i Nr 178, poz.1479, z 2006 r. Nr 104,
poz. 708 i Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 123, poz. 849, z 2008 r. Nr 214, poz. 1344, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 22, poz.
119, Nr 62, poz. 504, Nr 98, poz. 817, Nr 108, poz. 911, Nr 115, poz. 963, Nr 190, poz. 1475, Nr 201, poz. 1540, Nr 206,

poz. 1589 z 2010 r. Nr 125, poz. 842 i Nr 182, poz. 1228, oraz z 2011 r. Nr 34, poz. 191, Nr 39, poz. 201 i Nr 39, poz.
202.



1.

12) rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 lutego
2004 r. w sprawie szczegotowych zasad i trybu prowadzenia nauczania w
zaktadach karnych (Dz. U. Nr 37, poz. 337 iz 2009 r. Nr 169, poz. 1331).

§ 2.

Aktualny wykaz kierunkéw ksztatcenia i semestrow nauki w szkotach sporzadza
dyrektor biura i po zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego  przesyta
dyrektorom okregowym, w terminie do dnia 20 kwietnia i 20 pazdziernika kazdego
roku.

§ 3.

W terminie do dnia 10 kwietnia i 10 pazdziernika kazdego roku dyrektorzy szkot
przedktadajg dyrektorowi biura, do zatwierdzenia, projekt, wstepnego arkusza
organizacji nauczania.

W terminach od dnia 10 do dnia 15 sierpnia i od dnia 10 do dnia 15 stycznia
kazdego roku dyrektorzy szkét przedkiadajg Dyrektorowi Generalnemu do
zatwierdzenia, projekt koficowego arkusza organizacji nauczania.

. Wzér arkusza organizacji nauczania okreéla zatacznik nr 1 do instrukgji.

§ 4.

1. Po zakonczonym roku szkolnym dyrektor szkoty sporzadza analize efektywnosci

procesu dydaktyczno-wychowawczego za miniony rok szkolny, ktorg przesyta
dyrektorowi biura w terminie do dnia 31 sierpnia kazdego roku.

Wzor arkusza do sporzadzenia analizy, o ktorej mowa w ust. 1, okresla zatgcznik
nr 2 do instrukciji.

§ 5.

. Dyrektorzy zakladéw sporzadzajg plany szkoler kursowych przewidzianych do
realizacji w danym roku i przesytaja je do dnia 1 kwietnia danego roku dyrektorowi
okregowemu do zatwierdzenia.

. Przesylane do zatwierdzenia plany szkolen kursowych powinny zawierac

preliminarze oraz informacje dotyczacg rodzaju $rodkow przewidzianych na

realizacje tych szkolen.

Informacje o zatwierdzonych szkoleniach kursowych dyrektorzy okregowi

przesytajg do podlegtych zaktadow.

§ 6.

. Informacje o przeprowadzonych szkoleniach kursowych w minionym roku
kalendarzowym dyrektor okregowy przesyta dyrektorowi biura w terminie do dnia
15 stycznia kazdego roku.

Wzér druku do sporzadzenia informacii, o ktérej mowa w ust. 1, okresla zatgcznik
nr 3 do instrukciji.



Rozdziat 2

Zgtaszanie, rekrutacja, przyjmowanie i transportowanie osadzonych do szkot i
szkolenia kursowego

§7.

1. Zgtaszanie osadzonych do nauczania w szkotach nastepuje w formie imiennego
wykazu przesytanego do zaktadu, przy ktorym funkcjonuje szkota.

2. Zgtaszanie osadzonych do szkot na poszczegolne semestry nauki odbywa sie w
okresie od dnia 1 do dnia 30 maja i od dnia 1 do dnia 30 listopada kazdego roku.

3. Wzor imiennego wykazu osadzonych zgtaszanych do nauczania okresla zatgcznik
nr 4 do instrukcji.

4. Do imiennego wykazu osadzonych zgtaszanych do nauczania, przesytanego do
szkoty, dolgcza sie kopie $wiadectwa lub $wiadectw dokumentujgcych posiadane
przez osadzonego wyksztatcenie.

§ 8.

1. Rekrutacje i przyjmowanie osadzonych zgtaszanych do nauczania na pierwszy
lub kolejny semestr nauki prowadza szkoly na podstawie przepisow
rozporzadzenia oraz zatwierdzonego wstepnego arkusza organizacji nauczania
w danym semestrze.

2. Warunki jakie muszg spelni¢ osadzeni zgtaszani do nauczania do
poszczegoinych typow szkot, klas i semestrow nauki programowo wyzszych
okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego
2004 r. w sprawie warunkow i trybu przyjmowania ucznidéw do szkoét publicznych
oraz przechodzenia z jednych typdw szkdt do innych ( Dz. U. Nr 26, poz. 232 iz
2009 r. Nr 31, poz. 208).

§ 9.

Postepowanie rekrutacyjne w szkotach przeprowadza sie w okresie od dnia 1 do dnia
10 czerwca iod dnia 1 do dnia 10 grudnia kazdego roku.

§ 10.

1. Po przeprowadzonym postepowaniu rekrutacyjnym dyrektorzy zaktaddéw karnych
lub aresztéow $ledczych, przy ktorych funkcjonujg szkoty, odsylajg niezwtocznie
kopie wykazu, o ktérym mowa w § 7 ust. 3, wraz z informacjg o przyjeciu lub
odmowie przyjecia osadzonych zgloszonych do nauczania oraz o zakonczone;
lub nie zakonczonej rekrutacji na pierwszy semestr nauki.

2. Do kopii wykazu osadzonych zgtaszanych do nauczania w szkole zawodowe;j
dotgcza sie imienne skierowania na badanie lekarskie dla osadzonych przyjetych
do szkoly stosownie do przepiséw rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 11
sierpnia  2010r. w sprawie badan lekarskich kandydatéw do szkét
ponadpodstawowych i ponadgimnazjalnych lub wyzszych, uczniéw tych szkét,
studentéw i uczestnikdw studiow doktoranckich (Dz. U. Nr 155, poz. 1045).



3.

Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, komisja penitencjarna w
zakfadzie, w ktérym osadzony przebywa, kwalifikuje go do nauczania.

§ 11.

Komisja penitencjarna moze zakwalifikowa¢ do nauczania w okreslonym typie szkoly
stuchacza ostatniego semestru nauki w szkole, ktéra stanowi podbudowe
programowg do podjecia nauki w tym typie szkoty, o ile uzyskiwane przez niego

wyniki w nauce rokujg ukonczenie szkoty, do ktorej uczeszcza, w obowigzujgcym
terminie.

—

§12.

. Po przeprowadzonym postepowaniu rekrutacyjnym, o ktérym mowa w § 9,

dyrektor szkoty jest zobowigzany do zamieszczenia na stronie intranetowej Biura
Penitencjarnego Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej (www.penitencjarny.sw)
informacji o wolnych miejscach w szkole.

. Osadzonego, ktory nie zostat przyjety do szkoty z powodu braku miejsc, dyrektor

zaktadu, w ktérym on przebywa, zgtasza  niezwlocznie do innej szkoty
dysponujgcej wolnymi miejscami.

§ 13.

. Osadzony przebywajacy w areszcie $ledczym, ktory zostat zakwalifikowany do

nauczania, wobec ktérego stosuje sie przepisy o wykonaniu kary pozbawienia

wolnosci, podlega przetransportowaniu zgodnie z zasadami transportowania
skazanych, z zastrzezeniem ust. 5.

. Zaktad, do ktérego zostanie przetransportowany osadzony, wymieniony w ust. 1,

podejmuje dziatania majgce na celu zgtoszenie go do szkoly.

Przepisu ust.1 nie stosuje sie w przypadku, gdy osadzony zostanie
zakwalifikowany do nauczania w okresie rekrutaciji do szkét.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, zaklad podejmuje dziatania majace na
celu zgtoszenie osadzonego do szkoly.

Osadzonego, wobec ktérego stosuje sie przepisy o wykonywaniu tymczasowego
aresztowania oraz skazanego wymienionego w art. 223a kodeksu, zgtasza do
nauczania areszt $ledczy, po uzyskaniu zgody organu, do ktérego dyspozyciji on
pozostaje. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

§ 14.

Osadzonych, wobec ktoérych stosuje sie przepisy o wykonywaniu kary
pozbawienia wolno$ci, przebywajgcych w zaktadach karnych transportuje sie do
szkot na zasadach ogdéinych.

Przetransportowanie osadzonego zakwalifikowanego do nauczania do zaktadu,
przy ktérym funkcjonuje szkota, powinno nastgpi¢ nie pozniej niz na 30 dni przed
rozpoczeciem semestru nauki.



1.

§ 15.

Podstawe zgtoszenia do transportu osadzonego zakwalifikowanego do nauczania
na pierwszy semestr nauki stanowi:

1) pozytywny wynik badania, o ktorym mowa w § 10 ust. 2:

2) potwierdzenie zakonczenia rekrutacji do szkoty.

Zaklady prowadzace szkoly, o ktorych mowa w § 10 ust. 1, powiadamiajg
niezwlocznie o zakonczonej rekrutacji zaktady, w ktérych przebywajg kandydaci
przyjeci do tych szkot.

Osadzeni zakwalifikowani do nauczania na wyzsze semestry nauki, po spetnieniu

warunkdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, zgtaszani sa niezwlocznie do
transportu.

§ 16.

W przypadku negatywnego wyniku badania lekarskiego lub wycofania z transportu

osadzonego przyjetego do szkoty, informuje sie o tym niezwlocznie zaktad, przy
ktorym funkcjonuje szkota.

§17.

1. W przypadku, gdy zaktad nie zakonczyt naboru na pierwszy semestr nauki w

szkole do dnia 10 sierpnia i 10 stycznia kazdego roku, a Dyrektor Generalny nie
wyrazi zgody na uruchomienie ksztatcenia, przy liczbie stuchaczy mniejszej niz
okreSlona w § 15 rozporzadzenia, zaktad przy ktorym funkcjonuje szkota,
poinformuje zainteresowane zaktady o wycofaniu decyzji o przyjeciu osadzonych
do szkoty.

Osadzonych, o ktérych mowa w ust. 1, dyrektor zaktadu, w ktérym oni
przebywaja, zgtasza do innych szkot dysponujgcych wolnymi miejscami w trybie
okreslonym w § 18.

§ 18.

. Przyjmowanie warunkowe osadzonych zgtaszanych do szkét w okresie

trwajacego juz semestru nauki nastepuje na zasadach okreSlonych w § 8 ust.1
orazw § 9.

Zgtoszenie do transportu osadzonych, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje
niezwtocznie po spetnieniu warunkow wymienionych w § 15 ust. 1 pkt 1 2.

§19.

. Dyrektorzy zaktadow, przy ktorych funkcjonujg szkoly, przesytajg dyrektorowi

biura w terminie do dnia 10 sierpnia i 10 stycznia kazdego roku, imienny wykaz
osadzonych przyjetych do szkoly na pierwszy semestr nauki oraz wykaz
osadzonych, ktérym odmowiono przyjecia do szkoty wraz z uzasadnieniem.

. Przypadki odmowy przyjecia osadzonych do szkoty zgtoszonych po 10 sierpnia i

10 stycznia kazdego roku, pomimo posiadania wolnych miejsc w szkole, zgtasza
si¢ niezwtocznie dyrektorowi biura wraz z uzasadnieniem.



3. Imienne wykazy, o ktérych mowa w ust. 1, oraz informacje o przypadkach odmowy
przyjecia do szkoty, o ktoérych mowa w ust. 2, przesytane sg dyrektorowi biura za
posrednictwem dyrektoréw okregowych.

§ 20.

1. Zaktad dysponujgcy wolnymi miejscami w organizowanym szkoleniu kursowym
przesyta informacje o liczbie wolnych miejsc do innych zakfadéw podlegtych
danemu dyrektorowi okregowemu.

2. Zgtaszanie osadzonych do szkolenia kursowego organizowanego w innym
zaktadzie karnym lub areszcie Sledczym niz osadzony przebywa, nastepuje na
zasadach okreslonych w § 7 ust. 1.

§ 21.
Stuchaczy osadza sie w wyodrebnionym oddziale mieszkalnym.
§ 22.

Dyrektor zaktadu ustalajgc porzadek wewnetrzny zaktadu okres$la czas pracy szkoty
tak, aby poczatek i zakonczenie zajec¢ szkolnych nie kolidowat z innymi czynno$ciami
i zajeciami stuchaczy szkoty.

§ 23.

1. Przed podjeciem decyzji o wycofaniu stuchacza z nauczania w przypadkach, o
ktorych mowa w § 16 pkt 1 i 2 rozporzgdzenia, dyrektor szkoly wspoélnie z
wychowawcg stuchacza, a w razie koniecznosci rowniez z psychologiem,
podejmuja udokumentowane oddzialywania, majgce zapobiec wycofaniu
stuchacza z nauczania, obejmujace w szczegdlnosci:

1) pogtebione rozpoznanie jego sytuacji w srodowisku szkolnym:;

2) identyfikacje czynnikdéw mogacych skutkowac¢ konieczno$cig wycofania go z
nauczania wraz z propozycjami ich modyfikacji;

3) motywowanie go do kontynuowania nauki.

2. Przed podjeciem decyzji o wycofaniu stuchacza z nauczania w przypadku, o
ktérym mowa w § 16 ust. 1 rozporzadzenia, kierujgcy oddziatem penitencjarnym
opracowuje w formie pisemnej strategie postepowania ze stuchaczem, majacg
na celu zapobiezenie wycofaniu go z nauczania obejmujgca;

1) identyfikacje stwarzanych przez niego zagrozen dla bezpieczenstwa;
2) propozycje neutralizacji zagrozen bezpieczenstwa zaktadu;
3) przedsiewziecia do realizacji przez wiasciwe stuzby.

3. O dziataniach, o ktérych mowa w ust. 1-2, dyrektor zaktadu informuje dyrektora
okregowego SW.

4. Jezeli dziatania, o ktérych mowa w ust. 1-3, nie przyniosg rezultatu, a komisja
penitencjarna zakfadu, przy ktéorym funkcjonuje szkota, podejmie decyzje o
wycofaniu stuchacza z nauczania, dyrektor zaktadu, w terminie 7 dni przesyta, za
posrednictwem dyrektora okregowego, dyrektorowi biura informacje o podijete;
decyzji wraz ze szczegotowym uzasadnieniem.

5. W przypadku wycofania z nauczania stuchacza szkoty w okresie
nieprzekraczajgcym 50% czasu przewidzianego na realizacje zaje¢ w semestrze,
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dyrektor szkoty jest zobowigzany podjg¢ wszelkie dziatania w celu przyjecia do
szkoty innego kandydata do nauczania na jego miejsce.
6. Stuchacza wycofanego z nauczania na podstawie § 16 rozporzgdzenia nie

transportuje si¢ do innej jednostki, chyba ze koniecznosé przetransportowania
wynika z innych przepisow.

§ 24.

Po zakonczonej rekrutacji zaktad organizujacy szkolenie kursowe odsyta do zaktadu
zgtaszajgcego osadzonych kopie imiennego wykazu osadzonych zgtoszonych do
szkolenia z informacjg o przyjeciu lub odmowie przyjecia.

§ 25.

Potwierdzenie przyjecia osadzonego na szkolenie kursowe oraz pozytywny wynik

badania, o ktorym mowa w § 35 rozporzadzenia, stanowig podstawe do
niezwtocznego zgtoszenia go do transportu.

§ 26.

1. W przypadku realizacji szkolen kursowych przez szkote dyrektor zaktadu, w
porozumieniu  z  kierownikiem  szkolenia  kursowego, zatrudnia do
przeprowadzenia kursu wyktadowcow i instruktorow posiadajgcych odpowiednie
kwalifikacje, na podstawie umowy zlecenia w ramach posiadanych $rodkéw
finansowych.

2. Wynagrodzenie kierownika szkolenia kursowego ustala sie w kwocie nie wigkszej
niz 10% sumy wynagrodzen wyktadowcow i instruktorow danego szkolenia
kursowego.

3. Wynagrodzenie sekretarza szkolenia kursowego ustala sie w kwocie nie wiekszej
niz 5% sumy wynagrodzen wyktadowcdéw i instruktoréow danego szkolenia
kursowego.

4. Osoby petnigce funkcje, o ktéorych mowa w ust. 2 i 3, majg prawo do

wynagrodzenia, jezeli wykonujg zadania zwigzane z powierzong funkcjg w czasie
wolnym od pracy w szkole lub zaktadzie.

§ 27.

Szkolenia kursowe mogg by¢ organizowane w oparciu o programy nauczania
opracowane przez zaklad, szkofe, oérodek lub wydane przez stowarzyszenia

zawodowe, samorzady gospodarcze, organizacje spoteczne lub innych
organizatorow szkolen kursowych.

§ 28.

1. Nadzdr dyrektora zaktadu nad realizacjg zadan w zakresie kierowania do
nauczania i organizacji  nauczania osadzonych w szkotach polega w
szczegolnosci na biezgcym monitorowaniu i analizowaniu:



1) liczby skazanych kierowanych do nauczania w szkole z terenu zaktadu, ze
szczegolnym  uwzglednieniem  skazanych miodocianych w  celu
zapewnienia odpowiedniej liczby stuchaczy w oddziatach szkolnych;

2) zapewnienia szkole odpowiednich warunkéw do prowadzenia zajeC
dydaktycznych;

3) stworzenia odpowiednich warunkéw do uczenia sie stuchaczy w szkole;
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) stworzenia odpowiednich warunkéw do nauki wtasnej w oddziale
mieszkalnym;

5) stopnia wykorzystania miejsc w szkole;

6) prawidtowoséci osadzania stuchaczy szkoty;

7) zgodnoséci realizacji tygodniowego planu pracy szkoty z porzadkiem
wewnetrznym zaktadu, w szczegolnoéci wyjscia i powrotu stuchaczy do i
ze szkoty.

2. Nadzor dyrektora okregowego nad realizacjg zadan w zakresie kierowania do
nauczania i organizacji nauczania osadzonych w szkotach polega w
szczegolnosci na biezgcym monitorowaniu i analizowaniu:

1) wskaznikow odnoszgcych sie do liczby skazanych kierowanych do
nauczania z terenu podleglych jednostek, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  skazanych miodocianych w celu zapewnienia
odpowiednigj liczby stuchaczy w szkotach;

2) stopnia wykorzystania miejsc w szkotach funkcjonujgcych w podlegtych
zakfadach;

3) przypadkoéw wycofywania stuchaczy szkét z nauczania na podstawie § 16
rozporzadzenia;

4) prawidtowoéci przestrzegania porzadku wewnetrznego podlegtych
jednostek w odniesieniu do tygodniowego planu pracy szkoty.

Rozdziat 3
Przepisy koncowe
§ 29.
Traci moc instrukcja Nr 21/2010 r. Dyrektora Generalnego Stuzby Wieziennej z dnia
6 wrzesnia 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizowania nauczania w

szkotach oraz szkolenia kursowego w zakfadach karnych i aresztach $ledczych.

§ 30.

fnstrukcja wehodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2011r.

DYREKTOR GENERALNY
StUZBY WIEZIENNEJ

gen. Jacek Wtodbrskt




