ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI z dnia 5 wrze$nia 1997 r.
w sprawie zasad ustalania rozkladu czasu stuzby funkcjonariuszy Stuzby
Wieziennej
(Dz. Urz. Min. Spr. z dnia 7 pazdziernika 1997 r., nr 4, poz. 39)
Na podstawie art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 1996 r. o SW (Dz. U. Nr 61,
poz. 283 i Nr 106, poz. 496 oraz z 1997 r. Nr 28, poz. 153) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.
Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja;
1)ustawa - ustawe z dnia 26 kwietnia 1996 r. o SW (Dz. U. Nr 61, poz. 283 i Nr

106, poz. 496 oraz z 1997 r. Nr 28, poz. 153),

Yfunkcjonariusz - funkcjonariusza SW,

)jednostka organizacyjna - jednostke organizacyjng SW,

)kierownik jednostki- kierownika jednostki organizacyjnej SW,

)komorka organizacyjna - dziat, stuzbe, zespdt lub stanowisko pracy w jednostce

organizacyjnej SW.

§ 2.

Rozktad czasu stuzby powinien zapewnia¢ rownomierne obcigzenie obowigzkami
stuzbowymi wszystkich funkcjonariuszy jednostki organizacyjnej.

§ 3.

Wprowadza sie rozktad stuzby:

1)wielozmianowy - dla zapewnienia catodobowej ochrony jednostki organizacyjnej,
jak rowniez w innych wypadkach uzasadnionych potrzebami stuzby,
2)jednozmianowy - dla wykonywania innych zadan.

§4.

1. Czas stuzby funkcjonariuszy wynosi $rednio 40 godzin tygodniowo w
czterotygodniowym okresie rozliczeniowym.

2. Jezeli czas stuzby w systemie jednozmianowym jest krotszy niz 40 godzin
tygodniowo, czas stuzby w systemie wielozmianowym zmniejsza sie o stosowng
liczbe godzin.

§ 5.

1. Wielozmianowy rozkfad stuzby polega na wykonywaniu zadan stuzbowych przez
funkcjonariusza na zmiany trwajgce po 12 godzin.

2. Po 12 godzinach stuzby nastepujg 24 godziny wolne od stuzby, a jezeli
funkcjonariusz petni stuzbe w porze nocnej - po 12 godzinach stuzby nastepuje 48
godzin wolnych.

3. Kierownik jednostki okresla godziny rozpoczynania stuzby w rozktadzie
zmianowym, a jezeli jest to uzasadnione potrzebami stuzby, moze wprowadzic¢ inny
niz okreslony w ust. 1 wielozmianowy rozktad stuzby.

§ 6.

1. Jednozmianowy rozktad czasu stuzby polega na wykonywaniu zadan stuzbowych
przez funkcjonariusza w poszczegoélnych dniach tygodnia, od poniedziatku do
pigtku, w wymiarze 8 godzin dziennie.

2. Kierownik jednostki okresla godziny rozpoczynania i konczenia stuzby w jednostce
organizacyjnej oraz na poszczegolnych stanowiskach stuzbowych z
uwzglednieniem potrzeby dostosowania czasu stuzby do czasu pracy jednostek,
urzeddw i organow wspotdziatajgcych z jednostkami organizacyjnymi.
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3. Kierownik jednostki okresla harmonogram stuzby w komoérkach organizacyjnych w
soboty, niedziele i Swieta, jezeli stuzba w tych dniach jest niezbedna ze wzgledu na
potrzeby jednostki organizacyjne;.

4. Za stuzbe, o ktérej mowa w ust. 3, funkcjonariuszowi udziela sie dnia wolnego od
stuzby.

§7.

1. Funkcjonariusz jest obowigzany petni¢ stuzbe takze poza rozktadem czasu stuzby,
o ktérym mowa w § 4-6, jezeli wymagajg tego wazne wzgledy stuzbowe.

2. W zamian za stuzbe petniong poza rozktadem czasu stuzby funkcjonariuszowi
udziela sie w tym samym wymiarze czasu wolnego od stuzby.

3. Przepisdw ust. 2 nie stosuje sie wobec kierownikow jednostek i ich zastepcow
oraz kierownikow

oddziatow, dziatow i stuzb w jednostkach organizacyjnych i ich zastepcow.

4. Funkcjonariuszowi nie udziela sie czasu wolnego za:

1)petnienie stuzby w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa jednostek
organizacyjnych oraz dziatah zwigzanych z zapobieganiem lub likwidacjg
skutkow klesk zywiotowych,

2)udziat w ¢wiczeniach ochronno-obronnych i strzeleckich, wykonywanych poza
rozktadem czasu stuzby, w fgcznym wymiarze do 40 godzin rocznie,

3)czas niezbedny - nie dtuzszy niz 30 minut - do bezposredniego przygotowania
do stuzby i jej zdania, a w szczegdlnosci przyjecia i zdania dokumentacji z
przebiegu stuzby, uzbrojenia i wyposazenia, a takze przeprowadzenia odprawy
zmiany.

§ 8.

1. Funkcjonariusz moze by¢ wyznaczony do pozostawania w gotowosci do petnienia
stuzby na wezwanie, w wymiarze nie przekraczajgcym dwoch okresow 12-
godzinnych w miesigcu, jezeli wymagajg tego wazne wzgledy stuzbowe.

2. Wyznaczenie funkcjonariusza do pozostawania w gotowosci nie moze nastepowac
bezposrednio po stuzbie nocnej oraz moze dotyczy¢ najwyzej jednego dnia w
sobote, niedziele lub swieto w danym miesigcu.

3. Za czas pozostawania funkcjonariusza w gotowosci, o ktorym mowa w ust. 1, nie
udziela sie czasu wolnego.

4. Jezeli funkcjonariusz, o ktorym mowa w ust. 1, zostat wezwany do petnienia
stuzby, za czas tej stuzby udziela sie czasu wolnego w ilosci odpowiadajace;j
faktycznemu wymiarowi stuzby.

§09.

1. Czas stuzby funkcjonariusza ulega obnizeniu o liczbe godzin jego
usprawiedliwionej nieobecnosci w stuzbie w okresie, w ktérym zgodnie z przyjetym
rozktadem powinien on petni¢ stuzbe.

2. Po okresie usprawiedliwionej nieobecnosci w stuzbie funkcjonariusz obowigzany
jest przyby¢ do stuzby w pierwszym dniu, ktéry zgodnie z harmonogramem jest
dniem jego stuzby, chyba Zze kierownik jednostki zarzadzi inacze;j.

§ 10.

Kierownik jednostki jest obowigzany prowadzi¢ ewidencje czasu stuzby petnione;j
przez funkcjonariuszy poza rozktadem czasu stuzby.

§ 1.

Czas szkolenia kursowego funkcjonariuszy lub odbywania przeszkolenia
zawodowego okreslony jest programem nauczania lub programem zaje¢ osrodka
szkolenia i odrodka doskonalenia kadr.

§12.



Do rozliczenia czasu stuzby funkcjonariuszy za okres przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje sie przepisy dotychczas obowigzujgce.

§ 13.

Traci moc zarzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 maja 1981 r. w sprawie
sposobu petnienia i przebiegu stuzby oraz niektérych praw i obowigzkow
funkcjonariuszy SW (Dz. Urz. Min. Sprawied|. Nr 3, poz. 14) zmienione
zarzadzeniami Ministra Sprawiedliwosci: nr 56/89/CZZK z dnia 11 wrzesnia 1989 r.
oraz nr 19/90/CZZK z dnia 20 lutego 1990 r.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



