Regulamin finansowo - ksiegowy NSZZ Funkcjonariuszy
i Pracownikow Wiegziennictwa

Majatek Zwiazku stanowia w szczegdlnosci : nieruchomosci, ruchomosci, prawa,
gotowka 1 papiery wartosciowe. Majatek ten powstaje w szczegolnosci:

- ze sktadek cztonkowskich,
- z dotacji, darowizn i zapisow,
- z przejgtego majatku likwidowanych organizacji terenowych,
- z dochodow uzyskanych z organizowanych przez Zwiazek imprez oraz
prowadzonej przez Zwiazek dziatalno$ci  gospodarczej, reklamowej
i marketingowej,
- z dziatalno$ci wydawniczej i szkoleniowe;,
- Z lokat bankowych,

Sktadki cztonkowskie wptacane na rzecz Zwiazku nie podlegaja zwrotowi.

Wysokos¢ sktadki cztonkowskiej wynosi miesigcznie:
- 1% uposazenia zasadniczego
- 1% wynagrodzenia zasadniczego
- 8 zt, dla czlonkow Zwiazku wymienionych w art. 10 ust. 2 1 3, lub
przebywajacych na urlopie bezplatnym.

Potracenie sktadki cztonkowskiej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 nastgpuje poprzez
dzial finansowy jednostki organizacyjnej wigziennictwa, na podstawie stosownej
informacji przekazanej im przez wlasciwe zarzady terytorialne.

Optacenie sktadki przez cztonkoéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 nastepuje poprzez
macierzysta organizacjg terenowa albo na konto Zarzadu Gtéwnego.

Ustala si¢ nastgpujacy procentowy podzial sktadki pomigdzy Zarzad Gtéwny, zarzady
okrggowe 1 terenowe: -

Zarzad Terenowy - 65% -
Zarzad Okregowy - 15% - wplacane comiesigcznie -
Zarzad Gléwny - 20% - wptacane comiesigcznie

Do obowiazkéw skarbnika nalezy prowadzenie gospodarki finansowej oraz majatku
pieni¢zno - rzeczowego zwiazku zakladowego zgodnie z podjetymi uchwatami
Zarzadu.

Wszystkie dyspozycje dotyczace gospodarki finansowej powinny by¢ dokonywane za
wiedza skarbnika.

Wszystkie obroty kasowe (wplaty 1 wyplaty) musza by¢ odpowiednio udokumentowane
za pomoca oryginatldéw dokumentow.

Whtaty do kasy przyjmowane sa na podstawie dowodu wptaty “Kasa przyjmie -
KP” wystawionego w trzech egzemplarzach. Oryginal przeznaczony jest dla
wplacajacego jako dowod wptaty. W przypadku skladek cztonkowskich podstawe
stanowig zbiorcze imienne listy wpfat.

Kwestionariusz “ Kasa przyjmie” jest drukiem S$cislego zarachowania i powinien by¢
ewidencjonowany w “Ksiazce druku $cistego zarachowania”.

Wyptaty z kasy moga by¢ dokonywane na podstawie innych dokumentow: faktur i
rachunkow. List ptac - zasitki, wynagrodzenia itp., decyzje zewngtrzne.

Przed dokonaniem wyplaty naleznosci rachunek winien by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym przez upowaznionych czlonkow
zwiazku.

Wszystkie dokumenty dotyczace wyplaty musza by¢ zatwierdzone do wyptaty przez
dwodch upowaznionych cztonkow zwiazku.



Na dowodzie musi by¢ umieszczone potwierdzenie odbioru gotowki.

Dowody kasowe musza by¢ czytelne 1 pozbawione przerobek kwot. Poprawki dokonuje
si¢ przez przekreslenie poprzedniej kwoty i1 napisanie pod nig wtasciwej kwoty oraz
zaparafowanie z data zmiany.

Kazda operacja kasowa powinna by¢ zarejestrowana w raporcie kasowym RK. RK
powinien by¢ podsumowany po stronie wptywoéw i rozchodéw oraz wprowadzone
saldo kasowe.

Wpisujac do RK poszczegolne operacje kasowe nalezy wpisa¢ numer dowodu
kasowego (np. KP badz KW).

Przynajmniej raz na kwartal czionkowie komisji rewizyjnej powinni dokonywaé
kontroli kasy.

Wysokos$¢ gotowki w kasie powinna by¢ okreslona w formie tzw. Pogotowia kasowego.

Osoba prowadzaca kas¢ powinna zlozyé na pisSmie odpowiednie os$wiadczenie
o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej oraz przestrzeganie Regulaminu
finansowo - ksiggowego NSZZ Funkcjonariuszy i Pracownikow Wigziennictwa.

Organizacje terenowe i zaktadowe zobowiazane sa do posiadania rachunku bankowego,
na ktorym gromadzone sa $rodki pieni¢zne i przy pomocy ktorego dokonywane sa
rozliczenia finansowe.

Posiadacz rachunku bankowego zobowiazany jest na biezaco uzgadnia¢ obroty
1 stan rachunku bankowego z danymi ewidencji wewngtrznej (ksiggowej)



Zalacznik nr 1. Tresé oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej

Ja nizej podpisany o$§wiadczam, ze znane mi sa przepisy ujete w Regulamin
finansowo - ksiggowy NSZZ Funkcjonariuszy i Pracownikéw Wigziennictwa w
zakresie prowadzenia operacji kasowych 1 przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za
powierzone mi pieniadze i inne wartosci znajdujace si¢ w kasie.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



